Piattaforma eProcurement eAppalti FVG

Impostazione e svolgimento gare telematiche



Agenda

* Creazione e configurazione di una Richiesta di Offerta

* Accesso alla Piattaforma

« Cartelladi Gara— Creazione e Configurazione
« RdO - Creazione

« RdO - Configurazione

* RdO - Area Allegati




Moduli Negoziali — Accesso alla Piattaforma

Per accedere alla Piattaforma eProcurement eAppalti FVG:
« digitare nella barra degli indirizzi internet https:\\eappalti.regione.fvg.it
» inserire Username e Password negli appositi campi e cliccare su “Accedi”
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Moduli Negoziali — Creazione cartella di Gara (1/4)

Dall’area “Negoziazioni”, cliccando su “Cartelle di Gara”, € possibile visualizzare le procedure di gara gia
create.

Benvenuto

Negoziazioni

Cartelle di Gara

Bandi e Avvisi G.U.U.E.
RDI

RDO

Aste

Contfratti

Avvisi in Area Pubblica

Cliccare su “Crea Cartelle di Gara” e, a seguire, cliccare su “Nuovo” per configurare una nuova cartella
di gara.

ap p a It i FVG Benvenuto SU Insiel

u Le Mie Cartelle di Gara Template Cartelle di Gara Archivio Cartelle di Gara

n Jj Crea Cartella di Gara .foGeelieci Categorie
®
-~

A MNuowo
Fittro per: | Tutte I Gartelle di Gara || 13 ¥ : g/
) Da Template
Codice Cartella di - . Protocollo Cartella di Attivazione Stato della Cartella di
’.?J\I. Gara Descrizione Cartella di Gara Gara Operatore Workflow S Gara
tender_41 Test 31 Pl Buyer Senza Workflow 31/03/2017 In corso
sle
f A4
2 tender_40 Test 25 Utente PO Senza Workflow 25/03/2017 In corso
3 tender_39 Gara per cancelleria Insiel SU Senza Workflow 24/0372017 In corso




Moduli Negoziali — Creazione cartella di Gara (2/4)

Nuovo Cartella di Gara

X Annulla

Nuovo Cartella di Gara

* Descrizione Cartella di Gara * Attivazione Workflow

Gara Test 22/03 Senza Workflow j

* Tipologia di Cartella di Gara * Procedura di gara con RdO Multi-Lotto
Informazioni aggiuntive: j i j

* Inserire 'oggetto della Cartella di Gara

+ Selezionare dal menu a tendina “Tipologia di Cartella di Gara” il valore “Informazioni Aggiuntive”

* Scegliere dal menu a tendina “Procedura di Gara con RdO Multi-Lotto” il valore “Si/No” in base alla
configurazione prescelta

* Cliccare su “Crea”



Moduli Negoziali — Creazione cartella di Gara (3/4)

Cartella di Gara: tender_29 - Gara Test 22/03

X Annulla

Informazioni Cartella di Gara

Codice Cartella di Gara * Descrizione Cartella di Gara
tender 29

e Gara Test 22103

Descrizione Nome Divisione

Commissione di Valutazione

«

Operatore delia Cartella di Gara Data di Creazione della Cartella di Gara
PO Utente 22/03/2017 15:07

Attivazione Workflow Origine della Cartella di Gara
Senza Workflow

* Comportamento RdO nel Cartella di Gara

RDO Indipendenti j

Categorie

of Seleziona Categorie fii Rimuovi Tutto

« E’ possibile aggiungere una descrizione piu dettagliata del’'oggetto della Gara
 In relazione alla scelta effettuata nella schermata precedente il sistema fornira di default il

Comportamento della RdO
« Sara possibile inserire le Categorie merceologiche d’interesse nel campo “Categorie”



Moduli Negoziali — Creazione cartella di Gara (4/4)

Informazioni Aggiuntive

Tipologia di Cartella di Gara

Informazioni aggluntxve:J

Informazioni Generali

Costi complessivi per la sicurezza (non soggetti a ribasso) * Indicare i costi complessivi per la sicurezza

Importo complessivo a base di gara * Indicare l'importo complessivo a base di gara

Numero Lotti * Indicare il numero di lotti

Tipo di Procedura (ANAC) * Selezionare il tipo di procedura in accordo con la nomenclatura dell’lANAC ¥
Tipologia appalto * Indicare la tipologia di appalto j

* Inserire i valori obbligatori all'interno della sezione “Informazioni Aggiuntive” contrassegnati con
I'asterisco rosso, sulla base di quanto indicato nel documento di gara:
- costi complessivi per la sicurezza
- importo complessivo a base di gara, comprensivo dei costi per la sicurezza
- numero di lotti (in caso di gara monolotto indicare il valore 1)
» Selezionare la tipologia di procedura ANAC dalla lista valori
» Indicare la tipologia di Appalto, scegliendo tra:
- Lavori
- Servizi
- Forniture

Infine, dopo aver completato tutti i campi cliccare su “Salva” e, a seguire, cliccare su “Conferma”.




Moduli Negoziali — Allegati Cartella di Gara (1/2)

e~ Torna alla Lista
Cartella di Gara: tender_29 - Gara Test 22/03

Dettagli Comunicazioni

Configurazione  Allegati Eventi Storico Modifiche ~ Multiutenza Cartella di Gara

e iz Visibile solo ai Buyer (0)
Informazioni C

2—9 Chiamata di Esportazione

B crea & Archivia

¥ Modifica

Area Visibile ai Fornitori (0)

Codice Cartelia di
tender_29

Descrizione
Operatore della Cartella di Gara
PO Utente

Attivazione Workflow
Senza Workflow

Comportamento RdO nel Cartella di Gara
RDO Indipendenti

Categorie

Descrizione Cartella di Gara
Gara Test 22/03

Nome Divisione
Commissione di Valutazione

Data di Creazione della Cartella di Gara
22/03/2017 15:07

Origine della Cartella di Gara

In relazione all’Area Allegati, € possibile inserire Allegati di sola visibilita agli utenti presenti nella
Multiutenza Cartella di Gara oppure Allegati che dovranno essere visibili ai fornitori.




Moduli Negoziali — Allegati Cartella di Gara (2/2)

Cliccare su “Carica Nuovo File” per caricare un documento nell’Area Allegati.

Dettagli Comunicazioni

Configurazione = Allegati Eventi ~ Storico Modifiche ~Multiutenza Cartella di Gara

O Visibile solo ai Buyer (0)

Percorso: roo

) carica Nuovo File

[] Crea Cartella

* Ricercare il documento che si intende allegare cliccando su “Seleziona File da Caricare”
» Selezionare il documento cliccando su “Apri”’ (€ possibile utilizzare anche la funzione «drag and drop»)
» Cliccare su “Conferma” per eseguire 'operazione ed infine su “Salva Tutto”

Seleziona un allegato da caricare: allo scopo di facilitare il dow!
La piattaforma gestisce allegati singoli fino ad un massimo di 5;

i scegliere allegati di dimensione non troppo elevata

88 MB ma & consigliato di caricare allegati di 2MB o di dimensione inferiore

Seleziona File da Caricare

(@ Sostituisci File [ Rimuovi Tutt

1) Carica Nuovo File [¥] Crea Cartella

X Annulla Tutto

Per caricare gli allegati, € possibile caricare i file uno per volta oppure creare una cartella.




Moduli Negoziali — Multiutenza Cartella di Gara

Cartella di Gara: tender_29 - Gara Test 22/03

Dettagli Comunicazioni
Configurazione  Allegati Eventi Storico Modifiche | Multiutenza Cartella di Gara
Cognome Nome Email Nome Divisione Nome profilo
1 Insiel su r.semerari@bravosolution.com Division
2 Utente PO r.semerari@bravosolution.com;s.danella@bravosolution.com Commissione di Valutazione
Totale 2 50 j Pagina 1di1

Cliccare su “Multiutenza Cartella di Gara” per aggiungere altri utenti rispetto a quelli presenti di default
che debbano avere visibilita ed accesso alla Gara.

- Cliccare su “Aggiungi”
- Cercare l'utente di interesse (eventualmente tramite I'utilizzo di filtri)
- Apporre il segno di spunta nel quadrato corrispondente all’'utente che si desidera aggiungere nella

cartella di gara
- Cliccare su “Salva” e confermare successivamente



Moduli Negoziali — RdO: Creazione

2.7 Chiamata di Esportazione [ crea | cambia Responsabile

[~ Tomna alia Lista

Cartella di Gara: tender_37 - aaa

Dettagli Comunicazioni
Configurazione = Allegati Eventi Storico Modifiche  Multiutenza Cartella di Gara
Nuova RdO
Crea RO * Per creare una nuova RdO all'interno della Cartella di Gara, cliccare su “Crea”
e, a seguire, su “Crea RDO”

Copia RdO Esistente * Indicare I’ Oggetto della RAO e mantenere nel campo “Tipologia RAO” il valore
“Informazioni aggiuntive” per effettuare l'integrazione con il modulo Ggap

Copia RdO Archiviata . .
* Cliccare su “Salva”

Crea da Template

* Oggetto

test 22/03

* Codice Cartella di Gara

* Tipologia RdO

Informazioni aggiuntive j




Moduli Negoziali — RdO: Configurazione (1/8)

Il Sistema accede in una schermata dove poter configurare la RdO.

Annuliz

Dati Generali

Codice RDO * Oggetto RDO

riq_3& Test 2202 aperta

Descrizione RDO * Tipo di RDO

RDO ad invito (offerta richiesta) ™

&

| RDO ad invito (offerta richiesta) |
RDO per tutti (offerta richiesta)
* Valore RDO

Valuta: € » Nascondi Valore ai Fornitori: si v
% RDO di prova Invia Email Certificata
No * Mo v

Responsabile Divisione Aziendale
SU Insiel Division

Richiedi Firma digitale delle buste Consenti partecipazione RTl e Consorzi

Mo * Siow

Categorie

* Oggetto RDO: inserito in fase di creazione

« Tipo RDO: ad invito nel caso di procedure ad invito, per tutti nel caso di procedure pubbliche;

» Valore RDO: valore a base di gara, comprensivo dei costi per la sicurezza;

* Nascondi valore: visibilita 0 meno del valore a base di gara da parte del fornitore;

* Valuta: “euro” (riferito a Valore RDO);

« RDO di prova: “No”;

* Invia Mail Certificata: impostare su “Si” nel caso in cui le comunicazioni da portale siano da inviare
attraverso mail PEC;

* Richiedi Firma digitale delle risposte del fornitore: impostare su “No”;

* Consenti partecipazione a RTI o Consorzi: qualora si volesse consentire la partecipazione a RTl e
Consorzi cliccare su “Si”



Moduli Negoziali — RdO: Configurazione (2/8)

Attributi RdO

+ Tipologia RdO

Informazioni aggiuntive v

Selezione Fornitori

) Esito Selezione Fornitor! Esito delia selezione del fornitor! da invitare sulla base dellestrazione effettuata dal sistema (Nessun file allegato)

3 Eventuall commenti su Selezione Forniton Eventuall commenti su Selezione Fomitor

Informazioni Aggiuntive

Tipo nchiesta ANA( * Indicare Il ipo nchiesta ad ANA(

Nella sezione “Attributi RdO”, relativamente alle “Informazioni Aggiuntive”, occorre selezionare |l
“Tipo richiesta ANAC”, scegliendo tra CIG, Smart CIG e NO CIG.




Moduli Negoziali — RdO: Configurazione (3/8)

Attributi RdO

« Tipologia RdO

Informazioni aggiuntive v

Selezione Fornitori

J Esito Selezione Fomitor Esito defla selezione dei fornitori da invitare sulla base dellestrazione effettuata dal sistema Nessun file allegatc
3 Eventuali commenti su Selezione Fomilo Eventuali commenti su Selezione Fornil

Informazioni Aggiuntive

Informazioni CIG

In caso di richiesta CIG, nelle “Informazioni CIG” sara necessario inserire i costi per la sicurezza e |l
numero del lotto di riferimento per il quale richiedere il Cig (nel caso di configurazione monolotto e
necessario indicare il valore 1)



Moduli Negoziali — RdO: Configurazione (4/8)

Attributi RdO

* Tipologia RdO

Informazioni aggiuntive v

Selezione Fornitori

3 Esito Selezione Fornitor Esito della selezione del fornitori da invitare sulla base dell'estrazione effettuata dal sistema (Nessun file allegato

Informazioni Aggiuntive

lesta ANAC « Indicare il tipo nchiesta ad ANAC S :: Iu v

Informazioni Smart CIG

Sman CIG odice Smart 5

In caso di richiesta Smart CIG, nelle “Informazioni Smart CIG” sara necessario indicare la Fattispecie
contrattuale, selezionabile dal menu a tendina.



Moduli Negoziali — RdO: Configurazione(5/8)

Attributi RdO

* Tipologia RdO

Informazioni aggiuntive v

Selezione Fornitori

3 Esito Selezione Fornitor Esito della selezione dei fornitori da invitare sulla base delfestrazione effettuata dal sistema (Nessun file allegato)
3 ntuali commen Selezione Fornitc Eventuali commenti elezione Fornitori
llllll A e
Tipo richiesta ANAC * Indicare il tipo richiesta ad ANA m v
Informazioni No CIG
o Codice NO CIG Codice NO CIG
e ra - Ir ela = ntr 3

In caso di richiesta No CIG, nelle “Informazioni No CIG” sara necessario indicare la Fattispecie contrattuale,
selezionabile dal menu a tendina, sulla base della documentazione di gara.



Moduli Negoziali — RdO: Configurazione (6/8)

Impostazioni Temporali

Commissione Apertura Buste

Si v

Data/Ora limite messaggi

+ Data/Ora limite invio offerte

Nella sezione Impostazioni Temporali, occorre indicare se si vuole nominare una Commissione
per I'Apertura delle Buste (se selezionato su “Si”, le commissioni verranno configurate
successivamente), la Data/Ora limite messaggi e la Data/Ora limite per l'invio delle offerte.

Struttura RDO

Busta Amministrativa

o

Busta Tecnica

o

Busta Economica

&

Nella sezione “Struttura RDO” occorre scegliere le buste da configurare:
- Busta Amministrativa

- Busta Tecnica (in caso di offerta economicamente piu vantaggiosa)

- Busta Economica.



Moduli Negoziali — RdO: Configurazione (7/8)

Strategia di Aggiudicazione

* Strategia di ordinamento delle Offerte Strategia Busta Economica

B
Miglior Prezzo j Valore piu basso
Valore piu alto

\

Se la “Strategia di ordinamento delle Offerte” ¢ “Miglior Prezzo”, nella “Strategia Busta Economica”
scegliere “Valore piu basso” per ordinare le offerte secondo il prezzo quotato piu basso; scegliere “Valore
piu alto” in caso venga chiesto nella busta economica di quotare uno sconto unitario e pertanto, per ordinare
secondo uno sconto percentuale piu alto.

Strategia di Aggiudicazione

Y

P —— o ke 2| S€ la “Strategia di ordinamento delle Offerte” ¢ “Miglior
MgiorFuniegge  |v Automatco v Punteggio” (in caso di offerta economicamente piu
= Metodo di Calcolo del Punteggic vantaggiosa), occorre indicare:

el - Massimo Punteggio Tecnico: punteggio massimo che

P ———T—< - puo essere attribuito alla migliore offerta tecnica;
= - Punteggio assegnato al Prezzo Migliore: punteggio

T NN T massimo che puO essere attribuito alla migliore offerta
N vl economica.




Moduli Negoziali — RdO: Configurazione (8/8)

Sul portale e disponibile la funzionalita di “Calcolo offerte anomale”.

Offerte Anomale

* Calcolo offerte anomale

No v

Offerte Anomale

* Calcolo offerte anomale

Regola dei 4/5 j

A I
Annulla

Se la “Strategia di Ordinamento delle Offerte” e “Miglior
Prezzo”, il calcolo offerte anomale dovra essere settato su “No”

Se la “Strategia di Ordinamento delle Offerte” e “Miglior

Punteggio”, il calcolo offerte anomale dovra essere settato su
“Regola dei 4/5”

Compilati tutti i campi obbligatori nell’area di configurazione della
RdO, cliccare su “Salva”.

Dopo un primo salvataggio, sara possibile modificare i campi di
interesse cliccando su “Modifica”.



Procedura Richiesta CIG - Accesso al Modulo GGAP

Concluso l'inserimento dei dati obbligatori richiesti nella Cartella di Gara e nella sezione “Configurazione”
della RdO, ¢é possibile iniziare la procedura per la richiesta del CIG.

EAppaltirvc

p= Torna alla Lista

RdO : rfq_50 - RdO prova

Cartella di Gara : tender_40 - Test 25
Data di Chiusura RdO: 21/04/2017 18:00:00

Dettagli Aggiudicazione Link

Configurazione | Allegati (D) Buste di Risposta (Amm+Eco)

Dati Generali

Lista Destinatari Emails  Muovi Diritti

Benvenuto SUInsiel

Chiamata di Esportazione F}Duplica RDO

&2 Estrazione Fornitori )
Da pubblicare

(& Modulo ANAC

(¥ Modifica

Codice RDO
rfg_50

Descrizione RDO

Valore RDO
300.000

Valuta: €

Oggetto RDO
RdO prova

Tipo di RDO
ROC semplificata

Nascondi Valore agli Operatori Economici: Si

Dalla RdO cliccare “Chiamata di Esportazione” e, a seguire, “Modulo ANAC” per avviare

trasferimento dei dati all'interno del Modulo GGAP.
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Procedura Richiesta CIG = Inserimento Dati Gara

Cliccare su “Modifica” nella parte inferiore della schermata di atterraggio sul Modulo GGAP per inserire le
informazioni necessarie al fine della richiesta del CIG all'interno della Sezione Gara.

. ¥ SU Insiel - [REGIONE FRIULT COLLAUDO] - lLogout

®
G G /\P Gare Anagrafiche Scadenze Scadenzario Report Anac Smart-CIG/No-CIG BDAP-MOP Amm. Trasp. Progr.ne Profilazione Supporto eAppaItlFVG

Gara N. - (i) GARA : TEST 25

g

¥ Lotti [

¥ Pubblicita Indizione Gara
Visualizza solo i Campi Obbligatori || | Visualizza campi Obblig i ANAC

> Categorie merceologiche

¥ Associa commissione
? Allegati GGAP

. Dati della Gara
Trasmissioni Anac @

¥ Trasmissioni Dati Gara

*0ggetto della gara 4 Garda
¥» Trasmissioni Dati Lotto Test 75 tender_40/REGIONE FRIULI COLLAUDO/2017

> Pubblicazioni (Perfezionamento)

* Codice riferimento gara
tender_40

Numero Gara Simog

* Unita organizzativa
REGIOME FRIULI COLLAUDO v

Contratto settore speciale A

Estrema urgenza ex art. 9 commi 1 e 2 D.L. 133/2014

Modo realizzazione

* Numero lotti Simog
2

* Anno
2017

Gara esclusa dall’acquisizione obbligatoria dei requisiti ai fini AVCpass
v

E’ possibile cliccare su “Visualizza campi Obbligatori ANAC” per avere visibilita dei soli campi
contrassegnati dall’asterisco e/o dal triangolo rosso, da valorizzare necessariamente per le comunicazioni

verso Anac.
A seguito dell'inserimento delle informazioni cliccare su “Salva”.



Procedura Richiesta CIG = Inserimento Dati Gara

Dal menu di sinistra cliccare su “Categorie merceologiche” e, a seguire, su “Aggiungi’ per accedere
all’elenco delle categorie merceologiche.

&
G G P Gare Anagrafiche Scadenze Scadenzario Report Anac Smart-CIG/No-CIG BDAP-MOP Amm. Trasp. Progr.ne Profilazione Supporto eAppaItlFVG
Gara N. - (i) GARA : TEST 25
> Lotti [ )
> Pubblicita Indizione Gara
I % Categorie merceologiche & I
? Associa commissione N ) _ ) ) ) ) ) )
Visualizza solo i Campi Obbligatori | | Visualizza campi Obbl i ANAC
> Allegati GGAP
L. Dati della Gara
Trasmissioni Anac @
*» Trasmissioni Dati Gara *0ggetto della gara 4 Gara
¥» Trasmissioni Dati Lotto Test 25 tender_40/REGIONE FRIULI COLLAUDO/2017
> Pubblicazioni (Perfezionamento)
.
G G P Gare Anagrafiche Scadenze Scadenzario Report Anac Smart-CIG/No-CIG BDAP-MOP Amm. Trasp. Progr.ne Profilazione Supporto eAppaItlFVG

Gara N. - |_@ Maodifica effettuata con successo. [%]

¥ Lott (@) GARA : TEST 25

¥ Pubblicita Indizione Gara \

> O — Id simog Descrizione Azioni |

¥ Associa commissione
* Allegati GGAP

Aggiungi

Trasmissioni Anac @9
¥ Trasmissioni Dati Gara
¥ Trasmissioni Dati Lotto

¥ Pubblicazioni (Perfezicnamento)




Procedura Richiesta CIG = Inserimento Dati Gara

Dall’elenco scegliere la categoria merceologica di interesse e cliccare su “Scegli”.

E’ anche possibile inserire il motivo di richiesta CIG e salvare.

Cerca | | Reset | | Ricarica || Annulla
1d simog Descrizione Azioni
Q99 Beni e senvizi non elencati nell'art. 1 dPCM 24 dicembre 2015 Scegli
1 Farmaci Scegli
2z Waccini Scegli
3 Stent Scegli
4 Ausili per incontinenza (ospadalier & tamritoriali) Scegli
5 Protesi d'anca Scegli
®
G G P Gare Anagrafiche Scadenze Scadenzario Report Anac Smart-CIG/No-CIG BDAP-MOP Amm. Trasp. Progr.ne Profilazione Supporto eAppaItlFVG
o —
Gara N. - |@ Modifica effettuata con successo. el
% Lot (@) GARA : TEST 25
? Pubblicitd Indizione Gara - \
) . 1d simog Descrizione Azioni |
t ACategorie merceologiche
¥ Associa commissione 999 Beni e senvizi non elencati nell'art. 1 dPCM 24 dicembre 2015 x
¥ Allegati GGAP
P . Aggiungi
Trasmissioni Anac @ e
> A - o
Trasmissioni Dati Gara Motivi

¥ Trasmissioni Dati Lotto
Motivo richiesta cig

--nessuno/a--

¥ Pubblicazioni (Perfezionamento)

Salva
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Procedura Richiesta CIG = Inserimento Dati Gara

Dal menu di sinistra “Trasmissioni Anac” cliccare su “Trasmissioni Dati Gara” per inviare la richiesta del
“Numero Gara Simog”, dopo aver selezionato dal menu a tendina le “Credenziali Simog del Rup”.
Dopo aver inviato la richiesta, il campo “Numero Gara Simog” risultera popolato dal codice gara.

Gara N. - [ Modifica effettuata con successo,
Lotti

(i) GARA : TEST 25
Pubblicita Indizione Gara -

>
>
% Categarie mercealogiche *
>
>

|
Associa commissiones

Allegati GGAP Gara tender_40/REGIOMNE FRIULT COLLAUD 2017
Trasmissioni Anac Codice riferimento gars tender_40
t BTrasmissioni Dati Gara Anno 2017
¥» Trasmissioni Dati Lotto Oggetto della gara & Test 25
¥ Pubblicazioni {Perfezionamenta) Numero lotti 2
MNote
Importo sa
Importo totale € 300.000,00
Importo & base di gara € 300.000,00
Importo sicurezza €000

Data pubbliazione
Murmen Gara Simog

Percentuale soglia anomalia

Data manifestazione interessa

Modalits di indizione (settori speciali) —nizssunoy)a—

Modo realizzazione & Caontratto d'appalto

Categarie mercealogiche & 39 Beni & servizi non elencati nellart, 1 dPCM 24 dicemnbre 2015
Motivo richiesta dg —nessunaa—

CIG relative all'accordo quadrofcomverzione cui si

aderisce

Motivo cancellazione —nessunaa—

Mot cancellazione

Data scadenza pagamenti 21f04/2017

Uit arganizzativa REGIONE FRILULT COLLAUDE
Stato imvio anac Non invista

‘Commissione —nessuno a—

Contratto settore spedale &
Gara esdusa dall'acquisizione obbligatoria dei requisiti v
ai fini AVCpass

Estrerna urgenza ex art. 9 commi 1 e 2 DL,
Loai0id

Crederzisli Simog (RUP) & DNTMRC7OAQLFZOST ¥

4 Dati obbligator Anac per la fase comente,

Invia




Procedura Richiesta CIG = Inserimento Dati Lotto

Dal menu di sinistra cliccare sul campo “Lotti” e, a seguire, cliccare sullicona con “foglio e matita” per
entrare nel lotto di interesse in modalita di “Modifica”.
E’ possibile cliccare su “Visualizza campi Obbligatori ANAC” per avere visibilita dei soli campi
contrassegnati dall’asterisco e/o dal triangolo rosso, da valorizzare necessariamente per le comunicazioni

verso Anac.
&

G G P Gare Anagrafiche Scadenze Scadenzario Report Anac Smart-CIG/No-CIG BDAP-MOP Amm. Trasp. Progr.ne Profilazione Supporto eAPPamFVG
Gara N. 4621 (7) GARA : TEST 25
> Y

Progressivo Oggetto - . . Tipologia Tipologia Importo Importo .
¥ Pubblicita Indizione Gara e lotto lotto Ga Ly lotto procedura  impresa totale il Lo i Aziani
> Categorie merceologiche
¥ Associa commissione tender_40/REGIONE Nan definita (in i .
e p—— FRIULI 2 Test 25 attesa di Senvizi ﬁ;‘iﬁ;&;”a 300.000,00 € g‘oen'?a‘ejlft'e =7 |3
egatl COLLALIDO/2017 pubblicazions)

Trasmissioni Anac @ =

?» Trasmissioni Dati Gara

» Trasmissioni Dati Lotto
> Pubblicazioni (Perfezionamento)

Lotto CIG -

> Gestione Cpv 4

¥ Categorie lotti &

¥ Luogo ISTAT &

> Luogo NUTS 4

> Ditte Partecipanti xmw
¥ Esame offerte

* Finanziamenti

¥ Condizioni

¥ Codid cup

¥ Modalita acquisizione
» Tipologie lavori

» Dati sintetici offerte
3 Allegati GGAP

Trasmissioni Anac

(@) LOTTO : TEST 25

r

MODIFICA LOTTO *

Riferimenti Gara

Gara
tender_40/REGIONE FRIULI COLLALDO/2017
Anno
2017

Lotto

*Oggetto lotto & ML

» Trasmissioni Dati Gara
* Trasmissioni Dati Lotto

Indietro

¥ Pubblicazioni (Perfezionamento)

Test 25

Visualizza sole i Campi Obbligatori

0Oggetto gara
Test 25

Progressivo lotto
2

Cig

Visualizza campi Obbligatori ANAC

25



Procedura Richiesta CIG = Inserimento Dati Lotto

E’ necessario valorizzare le informazioni obbligatorie al fine della richiesta del CIG all’interno del GGAP:

- Cpv

« Categorie Lotti
* Luogo Istat o Nuts

Le informazioni da dover inserire in questa fase variano a seconda della tipologia di procedura.

5
G G /\P Gare Anagrafiche Scadenze Scadenzario Report Apac Smart-CIG/No-CIG BDAP-MOP Amm. Trasp. Progr.ne Profilazione Supporto

L L as

eAppaltiFVG

Lotto CIG -

b @Gestione Cpv

s

» Categorie lotti %

(@) LOTTO : TEST 25

VAI A: GARA

e
|

Per anac

Descrizione cpv

Azioni

» Luogo ISTAT 4
» Luogo NUTS &

| Inserisci Cpv

» Ditte Partecipanti xmw

» Esame offerte

Lotto CIG -

» Gestione Cpv &

>
> Luogo ISTAT 4

> Luogo NUTS 4

¥ Ditte Partecipanti xmw

¥ Esame offerte

¥ Finanziamenti

g

(i) LOTTO : TEST 25

| Categoria
|

Prevalente Scorporabile

Azioni |

Inserisci Categoria lotto

Lotto CIG -

» Gestione Cpv &

> Categorie lotti 4

>
> Luogo NUTS 4

¥ Ditte Partecipanti xmw

» Esame offerte

¥ Finanziamenti

I,@ Creazione effettuata con successo.

g

(@) LOTTO : TEST 25

[%]

| Per anac
|

Comune

Azioni

I Inserisci Localizzazione lotto I
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Procedura Richiesta CIG = Inserimento Dati Lotto

Dal menu “Trasmissioni Anac” cliccare su “Trasmissioni Dati Lotto” e, a seguire, su “Richiedi Cig” in

corrispondenza del lotto di interesse.

Nel campo “Cig” comparira il Cig richiesto che migrera sul Portale nella sezione apposita, definita in fase

di configurazione.

&
G G P Gare Anagrafiche Scadenze Scadenzario Report Anac Smart-CIG/No-CIG BDAP-MOP Amm. Trasp. Progr.ne Profilazione Supporto EAPPaltlFVG
Gara N. 4621 (?) GARA : TEST 25
7 L Credenziali Simog (RUP)
> . .
Pubblicita Indizione Gara DNTMRC70AD1E205T *
» Categorie merceologiche & - wo Oggett
rogressivo jgetto - . . .
¥ Associa commissione lotto e Cig Fattispecie Stato anac Cpv Categorie ——
¥ Allegati GGAP
- e Mon definita (in [45110000 - Lavori di [Fs//
Trasmissioni Anac - 2 Test 25 attesa di {S:Eilttfagﬁtle demolizione di edifici e lavori di Fornitura di} | | Richiedi Cig
» Trasmissioni Dati Gara pubblicazione) movimento tera] servizil
b M Trasmissioni Dati Lotio
¥ Pubblicazioni (Perfezionamento)
Gara N. 4621 |@ Richiesta Cig effettuata con esito positiva. Q
: _@ Info Lotto comunicate correttaments al Portale
¥ Lot
% Pubblicits Indizione Gara (i) GARA : TEST 25
- . A e
¥ Categorie merceologiche Credenziali Simog (RUP)
» Associa commissione DNTMRC7OAOIF205T ¥
» Allegati GGAP N
Prﬁr:tfm Ogg&i(:)to Cig Fattispecie Stato anac Cpv Categorie —
Trasmissioni Anac @ L
* Trasmissioni Dati Gara
>
rasmissioni Dati Lotto Annulla Gig
> Pubblicazioni (Perfezionamento) Nar definitz (in Scolta gl | 145110000 - Lavori di [Fs //
2 Test 25 5002863023 fattesa di Contraente demalizione di edifici e lavori Fornitura di || Aggiorna Lotto
pubblicazions) di movimanto tara] servizi]
Integra Cup
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Procedura Richiesta CIG — Inserimento Dati Perfezionamento

Dal menu “Trasmissioni Anac” cliccare su “Pubblicazioni (Perfezionamento)” e, a seguire, su “Inserisci
Pubblicazione” per procedere con l'inserimento della Pubblicazione.

Compilare i campi con le date richieste e cliccare su “Salva e Invia”.

Y

Gara N. 4621 |@ Richiesta Cig effettuata con esito positivo. 0|
» Lot | @ Info Lotto comunicate correttamente 2l Portale |
» Pubblicita Indizione Gara @ GARA : TEST 25
> Categorie merceologiche 4 (

% Associa commissione I[NFO: Durante l'invio dei dati di perfezionamento le informazioni, della gara e dei suoi lotti presenti in SIMOG, saranno allineate con le informazioni presenti in GGAP. |
v Allegatl Sl Tipo operazione pubblicazione Data pubblicazione Data scadenza pagamenti Data invio anac Azioni |

Trasmissioni Anac @
?» Trasmissioni Dati Gara

Inserisci Pubblicazione

? Trasmissioni Dati Lotto |\ .
b BPubblicazioni (Perfezionamento)
Pubblicazione ( A
La ~ conferma  del
Indietro . N
gﬁrerJWREGIONE FRIULI COLLAUDO/2017 pererIonamentO Sara
bblicazione & . .
Pata pubblicamne evidenziata dal campo
Scadenza rnaestazione interesse (Scadenza per la presentazione della richiesta di invito) & (X Data i nvi 0 an ac” .
Data invio lettera invito (Data della lettera di invito)

Data scadenza pagamenti (Data di scadenza per la presentazione delle offerte)
31/03/2017 18:00

Beni culturali
@

Credenziali Simog (RUP)
DNTMRC70A0LF205T ¥

* Dati obbligatori
4 Dati obbligatori Anac per |a fase comente.

. /

Gara N. 4621 (@ GaRa : TEST 25
¥ Lot ( g
» Pubblicits Indizione Gara & | INFO:; Durante 'invio dei dati di perfezionamento le informazioni, della gara e dei suoi lotti presenti in SIMOG, saranno allineate con le informazioni presenti in GGAP. I

» Categorie merceclogiche | Tipo operazione pubblicazione Data pubblicazione Data scadenza pagamenti Data invio anac Azioni |

> Associa commissions
> Allegati GGAP

‘ Bando di Gara 19/04/2017 24/04/2017 18.00.00 18/04/2017 11.47.49

Trasmissioni Anac @ Inserisci Pubblicazione
3 Trasmissioni Dati Gara

¥ Trasmissioni Dati Lotto b >

t MPubblicazioni (Perfezionamento)
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Procedura Richiesta SmartCIG - Accesso al Modulo GGAP

Concluso l'inserimento dei dati obbligatori richiesti nella Cartella di Gara e nella sezione “Configurazione”
della Rdo, e possibile iniziare la procedura per la richiesta dello Smart-CIG.

EeAppaltirvc

k= Torna alla Lista Chiamata di Esportazione F'-}_Duplica RDO

: e e
\@ Estrazione Fornitori

RdO : rfq_182 - Test S1 Da pubblicare

Cartella di Gara : tender_123 - Test 51 C‘D Maodula ANAC
Data di Chiusura RdO: 21/04/2017 18:00:00

Dettagli Monitoraggio Impostazioni Valutazione Aggiudicazione

Configurazione Allegati (0) Buste di Risposta (Amm+Eco) Lista Destinatari Emails  Nuovi Diritti  Operatori Economici (4)

Dati Generali ¥ Modifica
Codice RDO Oggetto RDO
rfg_182 Test 51
Descrizione RDO Tipo di RDO
RDO ad invite (offerta richiesta)
Valore RDO
35.000 Valuta: € Nascondi Valore agli Operatori Economici: Si

Dalla RdO cliccare “Chiamata di Esportazione” e, a seguire, “Modulo ANAC” per avviare Il
trasferimento dei dati all'interno del Modulo GGAP.




Procedura Richiesta SmartCIG = Inserimento Dati

I modulo GGAP atterra nella schermata di riepilogo informazioni inserite sul Portale in fase di
configurazione della procedura.

E’ possibile cliccare su “Mostra solo campi ANAC” per avere visibilita dei soli campi contrassegnati
dall'asterisco e/o dal triangolo rosso, da valorizzare necessariamente per le comunicazioni verso Anac.

A seguito dell'inserimento delle informazioni cliccare su “Salva”.

*+_SU Insiel - [REGIONE FRIULI COLLAUDO] - Logout g
G G f\P Gare Anagrafiche Scadenze Scadenzario Report Anac Smart-CIG/No-CIG BDAP-MOP Amm. Trasp. Progr.ne Profilazione Supporto
Smart-CIG: - S —————SSEEEEENEEEEEEEEEEEEEENEEEEENEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE
> Allegati
‘ ID Univoco: 19241 Utente Ultima Modifica: insiel_su Data Ultima Modifica: 18-04-2017 10:23:14 Stato ANAC: NON INVIATO |

» Amministrazione Trasparente

| Mostra solo campi ANAC |

»4 Categorie Merceologiche Smart-CIG: ™t
i = XML

»™ML B artecipant A Procedura di Scelta Contraente: e —— | - |Tutte — | - |
’XHL Somme Liquidate A Importo Aggiudicazione:”'- 0,00 | Valore indicate zul zsiztema ANAGC

4 Importo a base d'asta: 35.000,00 é Valore indicatoe sul sistema ANAC

» XML

[Trasmissioni ANAC [ A Oggetto: jle=t=E
» Richiedi Smart-CIG o

A Fattispecie Contrattuale: [20-CONTRATTIFINO A € 40.000 ESCLUSI EX ART. 19 DEL CODICE | = [Tutte le voci L=

A Oggetto Principale del Contratto: |Servizi | . |

it iy tia s XML

A*Unita Organizzativa: |REGIONE FRIULI COLLAUDO SMARTCIG =

A CIG AQloriginario:

A CUP:

Data Emissione:
Data Pubblicazione: -

Data Agg.ne/Mancata Agg.ne: "™t

Flag Mancata Aggiudicazione:
Pubblicabile (sito committente):
Data Avvio Contratto (Inizio Lavori): *™t

Data Fine Contratto (Fine Lavori): ™t
Data Inizio Contratto {Stipula):
ODA:
MePA:
Codice Documento:
A RUP:

RNRGNRT5P28A6620 | - |




Procedura Richiesta SmartCIG = Inserimento Dati

Dal menu di sinistra cliccare su “Categorie Merceologiche” per accedere all’elenco delle categorie
merceologiche. Dall’elenco scegliere la categoria merceologica di interesse e cliccare sull'icona “+”.
E’ possibile scegliere dal menu a tendina il motivo di richiesta Smart-CIG e cliccare su “Salva Motivo”.

Smart-CIG: -

¥ Visualizza [ Modifica

Elenco Categorie Merceologiche Disponibili

¥ Allegati 999 Beni e servizi non elencati nellart. 1 dPCM 24 dicembre 2015
» Amministrazione Trasparente 1 Farmaci +
Categorie Merceologiche 2 vaccini +
»*ML Partecipanti 3 Stent +
»*Mt Somme Liquidate 4 Ausili per incontinenza (ospedalieri e territoriali) +

M
Trasmissioni ANAC L

» Richiedi Smart-CIG

=l ok B2

dalasdi20

A Elenco Categorie Merceologiche Associate

Chiusa ID SIMOG

Messun record trovato

Termina
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Procedura Richiesta SmartCIG = Inserimento Dati

Dal menu “Trasmissioni Anac” cliccare su “Richiedi Smart-CIG” e, a seguire, nuovamente su “Richiedi

Smart-CIG”.

Smart-CIG: -

¥ Visualizza / Modifica

» Allegati

GESTIONE TRASMISSIONI ANAC

—| Dati che verranno inviati ad ANACI

¥ Amministrazione Trasparente

»A Categorie Merceologiche

ML Partecipanti

ML Somme Liguidate

Trasmissioni ANAC .

Richiedi Smart-CIG

Smart-CIG:

Fattispecie Contrattuale:
Importo a Base d'Asta:
Oggetto:

Procedura Scelta Contraente:
Oggetto Principale Contratto:
CIG Accordo Quadro:

cup

Motivo Richiesta:

Motivo Richiesta (comuni):
Lista Categorie:

CONTRATTI FINO A € 40.000 ESCLUSI EX ART. 19 DEL CODICE
€ 35.000,00

Test 51

Frocedura ristretta

Servizi

Beni e servizi non elencati nell'art. 1 dPCM 24 dicembre 2015

Termina

| Richiedi Smart-CIG
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Procedura Richiesta SmartCIG = Inserimento Dati

La piattaforma, a valle della verifica sulla correttezza e completezza delle informazioni inserite, inoltra la
richiesta al sistema Smart-CIG di ANAC che rilascia il codice richiesto.

Lo Smart-CIG richiesto migrera sul Portale nella sezione apposita, definita in fase di configurazione.

Smart-CIG: YAS51A79446

0 Operazione eseguita comrettamente [ClG=YAS1ATI445]

®
¥ Visualizza / Modifica
» Allegati
GESTIONE TRASMISSIONI ANAC
» Amministrazione Trasparente
»4 Categorie Merceologiche —| Dati che verranno inviati ad ANAC |
™ML Partecipanti Smart-CIG: YASTATI446

Fattispecie Contrattuale: CONTRATTI FINO A € 40.000 ESCLUSI EX ART 19 DEL CODICE
ML Somme Liguidate
Importo a Base d'Asta: € 35.000,00
Oggetto: Test 51
Trasmissioni ANAC . Procedura Scelta Contraente:  Procedura ristretta

Oggetto Principale Contratto: Servizi

CI5 Accordo Quadro:
> Annulla cup
Motivo Richiesta:

Motive Richiesta (comuni):

Lista Categorie: Beni e servizi non elencati nell'art. 1 dPCM 24 dicembre 2013

Aggiorna Smart-CIG “ Termina
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Procedura Richiesta NoCIG — Accesso al Modulo GGAP

Concluso l'inserimento dei dati obbligatori richiesti nella Cartella di Gara e nella sezione “Configurazione”
della RdO, e possibile iniziare la procedura per la richiesta del NoCIG.

m-p p a It i FVG Benvenuto SUInsiel

f= Torna alla Lista Chiamata di Esportazione F}Duplica RDO

[

(& Estrazione

RdO : rfg_183 - Test S2

Da pubblicare

Cperatore
Cartella di Gara : tender_124 -Test 52 _
Data di Chiusura RdO: 18/04/2017 18:00.00 Economico
(& Modula ANAC
Dettagli Monitoraggio Impostazioni Valutazione Aggiudicazione
Configurazione = Allegati (D) Buste di Risposta (Amm-+Eco) Lista Destinatari Emails  Nuovi Diritti  Operatori Economici (0)

. . Yy
Dati Generali Modifica
Codice RDO Oggetto RDO
rfg_183 Test 52
Descrizione RDO Tipo di RDO

RDO ad invito (offerta richiesta)
Valore RDO
18.000 Valuta: € Nascondi Valore agli Operatori Economici: Si

Dalla RdO cliccare “Chiamata di Esportazione” e, a seguire, “Modulo ANAC” per avviare Il
trasferimento dei dati all'interno del Modulo GGAP.



Procedura Richiesta NoCIG - Accesso al Modulo GGAP

I modulo GGAP atterra nella schermata di riepilogo informazioni inserite sul Portale in fase di

configurazione della procedura e, automaticamente, il codice identificativo NoCIG comparira nel campo
indicato.

I NoCIG migrera quindi sul Portale, nella sezione apposita, definita in fase di configurazione.

+ S\ Insiel - [REGIONE FRIULT COLIAUDO] - Logout 43
e
G G f\P Gare Anagrafiche Scadenze Scadenzario Report Anac Smart-CIG/No-CIG BDAP-MOP Amm. Trasp. Progr.ne Profilazione Supporto

No-CIG: NC_0000014

Visualizza / Modifica MOBIRCANGICIS

> Allegati

‘ ID Univoco: 19242 Utente Ultima Modifica: insiel_su Data Ultima Modifica: 18-04-2017 12:01:03 ‘
> Amministrazione Trasparente

| it XML
% Categorie Merceologiche Identificativo No-CIG: . NC_0000014 I

ML ) . lProoedura ristretta | - lTutle le voci | - |
ol iy Importo Aggiudicazione: ™" oo
»* Somme Liquidate Importo a base d'asta: 15.000.00
Oggetto: ™t =——
Fattispecie Contrattuale: 02 - SERVIZI E FORNITURE FINO A € 20.000 Al SENSI DELL'ART. 125 O 57 DEL CODICE | ~ |Tutte le voci Lz
Oggetto Principale del Contratto: lServizi | - |
* Unita Organizzativa: ™t

IREGIDNE FRIULI COLLAUDO | - |

CIG AQJoriginario:

CUP:

Data Emissione:

Data Pubblicazione: ™t

Data Agg.ne/Mancata Agg.ne: ™t

Flag Mancata Aggiudicazione:
Pubblicabile (sito committente):
Data Avvio Contratto (Inizio Lavori): ML

Data Fine Contratto (Fine Lavori): ™t
Data Inizio Contratto ( Stipula):

CDA:

MePA:




Moduli Negoziali — RdO: Area Allegati

L’Area Allegati e divisa in 2 sezioni:

“Area Visibile solo ai Buyer”, per i documenti che dovranno restare visibili alla sola Stazione

Appaltante

“Area Visibile ai Fornitori”, dedicata ai documenti visibili ai concorrenti
La modalita di caricamento dei documenti € la medesima per entrambe le sezioni.
Cliccare su “Carica Nuovo File” per caricare un documento.

Dettagli Comunicazioni
Configurazione = Allegati Eventi ~ Storico Modifiche Multiutenza Cartella di Gara
1 Visibile solo ai Buyer (0)
Informazioni

) Area Visibile ai Fornitori (0)
Codice Cartella q

tandac 20

Descrizione Cartelia di Gara

Laen Tact 20103

* Ricercare il documento che si intende allegare cliccando su “Seleziona File da Caricare”

» Selezionare il documento cliccando su “Apri”’ (€ possibile utilizzare anche la funzione «drag and drop»)
» Cliccare su “Conferma” per eseguire 'operazione ed infine su “Salva Tutto”

L3 peattsforma geshscs allegab singok fing 3d

Aggiungi Nuovi allegati

allegat gl dimansions non Yopf

sighaic cancare allagat ZMB 0« 1ens

Seleziona File da Caricare

Annulla

E Incolla Gj Carica Nuovo File ==

(& Sostituisci File [, Rimuovi Tutti i File
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Agenda

« Configurazione busta amministrativa/tecnica/economica

e RdO - Busta Amministrativa

* RdO - Busta Tecnica

e RdO - Busta Economica




Moduli Negoziali — RdO: Busta Amministrativa (1/3)

Nell’area “Busta di
Risposta”, cliccare su
“Busta Amministrativa” e
quindi su “Modifica”.

Da pubblicare

RdO : rfq_33 - Test 22/03

Cartella di Gara : tender_27 - Test 22/03
Data di Chiusura RdC: 31/03/2017 18:00:00

Dettagli Monitoraggio Impostazioni Valutazione Aggiudicazione

Fornitari (D)

(¥ Modifica 2 Anteprima Form

Configurazione Allegati (0) Buste di Risposta (Amm+Tec+Eco) Lista Destinatari Emails  Nuovi Diritti

© Busta Amministrativa

1. Busta Amministrativa. Form Base

Allegati generici
Mo

Ordinamento Risposte Fornitore
Globale (Miglior Punteggic)

Nessuna Sezione presente

RdO : rfg_1
Cliccare “Aggiungi s
sezione” per potere
creare la sezione dove
successivamente
configurare i parametri.

107213

Data & Chessura Rd

Acquisto cancelleria

tander_296 - Procedura

| Wowse ) e & Seaea Ts

Inserire il titolo della
sezione e cliccare su

Sezione

0

¥ Annulla

# Titolo sezione

“Salva”.
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Moduli Negoziali — RdO: Busta Amministrativa (2/3)

Allegati Generici: impostando ”Si” il

concorrente avra la possibilita di inserire ol G e

ulteriori allegati.

Inserire i parametri di interesse R ——— S
cliccando su “Aggiungi Parametro”.

| Parametri costituiscono i campi che il

concorrente potra compilare e nei quali
alleghera la documentazione richiesta.

NUOVO parametro

S5iNo

Singols scelta /0210 ADO O PERIODD A

Scelta maitipia X310 ADO O RO T permete o NEpons

Selezionata la tipologia di Parametro di -
interesse, cliccare su “Crea”. o

Data JUI1 ADD B DO RTRlTD SCABN O NADOSTeY

Allegato

5 Allegato firrmato

Per creare un parametro occorre compilare i

campi obbligatori, contrassegnati dall'asterisco e —
rosso, e scegliere se renderlo obbligatorio o

meno.
Dopo aver configurato il parametro di interesse i

cliccare su “Salva”. Il parametro verra aggiunto
nella Sezione di riferimento.



Moduli Negoziali — RdO: Busta Amministrativa (3/3)

1. Busta Amministrativa. Form Base

Ordinamento Risposte Fornitore
Globale {Miglior Punteggic)

1.1 Busta Amministrativa

Tipo Sezione

Sezione locale
Nome Parametro
Allegato 1

1.1.2  Allegato 2

Allegati generici

Sior

Descrizione
* Inserire l'allegato 1 firmato digitalmente

# Inserire I'allegato 2 firmato digitalmente

+ Aggiungi Parametro © Aggiungi Nota

Tipologia
Allegato firmato

Allegato firmato

Completato I'inserimento di tutti i parametri di interesse, cliccare su “Salva” per confermare |l

completamento della configurazione della Busta Amministrativa.

40



Moduli Negoziali — RdO: Busta Tecnica (1/4)

In caso di Offerta Economicamente piu Vantaggiosa, sara necessario configurare la “Busta Tecnica”,

all'interno dell’area Buste di Risposta. Cliccare su “Modifica” per procedere con la creazione di
Sezioni e Parametri, come spiegato per la configurazione della Busta Amministrativa.

RdO : rfq_35 - test 22/03

Cartella di Gara : tender_29 - Gara Test 22/03
Data di Chiusura RdO:

Dettagli itoraggio P ioni V e Aggiudicazione
Configurazione = Allegati (0) Buste di Risposta (Amm+Tec+Eco) Lista Destinatari Emails  Nuovi Diritti  Fornitori (0)

. £ Busta Amministrativa
Dati Generali

Da pubblicare

¥ Modifica

Busta Tecnica
Codice RDO Oggetto RDO

fq_35 test 22/03
Busta Economica

Descrizione RDO Tipo di RDO
RDO ad invito (offerta richiesta)

Dettagli Monitoraggio Impostazioni Valutazione Aggiudicazione

Configurazione  Allegati (0) Buste di Risposta (Amm+Tec+Eco) Lista Destinatari Emails  Nuovi Diritti ~ Fornitori (0)

© Busta Tecnica

2. Busta Tecnica. Form Base

Ordinamento Risposte Fornitore Metodo Calcolo Punteggio
Globale (Miglior Punteggio) Punteggio Assoluto

Punteggio Massimo Punteggio massimo attuale

Allegati generici
No

(¥ Modifica

& Anteprima Form
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Moduli Negoziali — RdO: Busta Tecnica (2/4)

2. Busta Tecnica. Form Base

Ordinamento Risposte Fornitore
Globale {Miglior Punteggico)

Punteggio Massimo

Allegati generici

Sior

Messun file selezionato
Scegli file

If Inserisci o, Scarica Template

Metodo Calcolo Punteggio
Punteggio Asscluto

Punteggio massimo attuale

» Annulla

“ S
f Importa Dati & Anteprima Form

Nella Busta Tecnica sara presente il “Punteggio Massimo” stabilito in fase di configurazione della RdO.
Allegati Generici: impostando “Si” il concorrente avra la possibilita di inserire ulteriori allegati.
Cliccare quindi su “Aggiungi sezione” per configurare una nuova sezione.

Inserire il titolo della
sezione e cliccare su
“Salva”.

Sezione

:’  Annula

# Titolo sezione
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Moduli Negoziali — RdO: Busta Tecnica (3/4)

m ¥ Annulla

2. Busta Tecnica. Form Base

Ordinamento Risposte Fornitore Metodo Calcolo Punteggio
Globale (Miglior Punteggio) Punteggio Assoluto
Punteggio Massimo Punteggio massimo attuale

Allegati generici
Si r

2.1 Offerta Tecnica - @ Aggiungi Nota [ Modifica Sezione

Tipo Sezione Punteggio massimo della sezione: 0
Sezione locale

Per aggiungere un nuovo parametro, all'interno della sezione creata, cliccare su “Aggiungi parametro”.

—
. . T NUOVO parametro
| parametri disponibili per
. SiNo QUOIID ADO OF DERMEDD AMPONe OV ARPONSNG Con T 0
la creazione della Busta
. . . . Singols scelta 00 MDD B DABRTON0 AMOCNE A\ AE00NNE SCAGVINCE U 304 T A ORI 200D
Tecnica sono I medesimi ;
de"a Busta di Qualifica. .\ctl.lnlump.l 2050 ADO of paramo D parmate OF /EDOACIVE ACEQMNTD LNO O AU I3 1 VIO SASDON
Testo Questo Ao o pavamebo sckvede & A3podery Cov LN fes [massmo 2000
Numedico QUOsiD 400 O paramel AChxede O NADONTEE CON U S0P MUmeKo
Data JURIO A0S D DEAMELTD SRS O NIDOATEE CON Lk TR NEY BVTalD GO Rass
Allegato QU0 HD0 & DATRMEDD ACHEN O NIDOATNE CON U e SMORD
5 Allegato firmato A0 A0 [ DB ATBDD SN (I ASDOTIS CON o SMPR frmat) doviarmente




Moduli Negoziali — RdO: Busta Tecnica (4/4)

Quando si procede a creare i singoli
parametri all’interno della sezione,
oltre a compilare i campi descrittivi
obbligatori, sara necessario indicare

Dettaglio Parametro

« Nome Parametro

per ciascuno il valore massimo
attribuibile.

La somma del valore massimo

attribuito a ciascun parametro dovra
corrispondere al punteggio massimo

attribuito all’offerta tecnica.

Dopo aver completato la
configurazione della busta
tecnica cliccare su “Salva”.

* Descrizione

Schada Tecnic " . "
anndn fecnea Inserre |2 scheda tecnica i
* Obbligatorio + Punteggio massimo
S v 30 y
2.1 Documentazione tecnica + Aggiungi Parametro © Aggiungi Nota
fipo Sezione Punteggio massimo defla sezione 60
Sezione locae
Nome Parametro Descrizione lipologia Punteggio (min/max)
21 Scheda Tecnica + Insenre nica Allegato firmato 0730
Scheda Tecnica 2 * Inserye Allegato firmato 0730

2. Busta Tecnica. Form Base

Ordinamento Risposte Fornitore
Globale (Miglicr Punteggio)

Punteggio Massimo

Allegati generici

2.1 Busta Tecnica

Tipo Sezione
Sezione locale
Nome Parametro
211 Allegato 1

212 Allegato 2

Descrizione
# Inserire |'allegato 1

# Inserire 'allegato 2

)
+ Aggiungi sezione f Importa Dati e

Metodo Calcolo Punteggio
Punteggio Assolito

Punteggio massimo attuale

+ Aggiungi Parametro © Aggiungi Nota

Punteggio massimo della sezione: 60
Tipologia Punteggio (min/max)
Allegato firmato 0730
Allegato firmato 0/30
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Moduli Negoziali — RdO: Busta Economica

Dall’area “Buste di Risposta” cliccare su “Busta Economica’ per configurare la busta economica.
Cliccare su “Modifica” per procedere con la creazione di Sezioni e Parametri, come spiegato per la
configurazione della Busta Amministrativa.

Dettagli Monitoraggio Impostazioni Valutazione Aggiudicazione e Verbali
onfigurazione A egati 1 Buste d _:“.[ sta (Qua+Tec+Eco Lista Destinatan Emails Nuowvi Dintt Fornton ((
© Busta Economica Busta di Quaiihca
L 1S5 [ -
2 Modifica & Anteprima Form
Busta Economica .
3. Busta Econgd Busta Economica)




Moduli Negoziali — RdO: Busta Economica

X Annulla
+ Aggiungi sezione I’: Importa Dati & Anteprima Form
Nessun file selezionato - T A
| Sceqiifile ‘l““” L (@) Inserisci &, Scarica Template % Annulla
3. Busta Economica. Form avanzato (Busta Economica)

Ordinamento Risposte Fornitore Metodo Calcolo Punteggio
Globale (Miglior Punteggio) Punteggio Assoluto
Punteggio Massimo Modalita Calcolo Punteggio
= Basato sul Prezzo Totale Fornitore v
* Formula Punteggio Allegati generici

v No ¥
Proporzionale vs Migliore TCO
Migliore Sopra lo Sconto Medio
Differenziale vs Prezzo Base
Lineare (peggiore = 0)
Copia TCO
| Nessuna Formula | * Valuta Evento
Moy EUR

In caso di gara economicamente piu vantaggiosa, si avra evidenza del punteggio della busta
economica, definito in fase di configurazione della RdO e, a seconda della “Modalita Calcolo
Punteggio” e della “Formula Punteggio” inserita, diversi saranno i campi da compilare.

Dopo aver configurato la formula punteggio adeguata, sulla base della documentazione, cliccare su
“Aggiungi sezione” per procedere con la configurazione della Busta Economica.

In caso di gara al miglior prezzo, dopo aver effettuato I'accesso alla busta economica, sara necessario
cliccare direttamente su “Aggiungi sezione” per procedere con la configurazione della busta economica.
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Appendice - Busta Economica: Formule per calcolo del Punteggio

In presenza di gare Economicamente piu vantaggiose €& possibile impostare a livello di busta
economica il calcolo dei punteggi (economici) utilizzando una delle formule supportate dal codice.
Nello specifico, entrando in modalita di Modifica all’interno della Busta Economica, cliccare nel
menu a tendina in corrispondenza di: “Formule Punteggio Economico”

Le formule supportate sono le seguenti

*  PROPORZIONALE VS MIGLIORE:
Pi=Pmax* (Amin/Ai) - in caso di ribasso
Pi=Pmax* (Ai/Amax) - in caso di rialzo

*  MIGLIORE SOPRA LO SCONTO MEDIO:
per fornitori aventi Ai <=Asoglia = Pi = Pmax * X * Ai / Asoglia
per fornitori aventi Ai > Asoglia = Pi = Pmax * [X + (1 - X) * (Ai - Asoglia)/( Amax - Asoglia)]

* DIFFERENZIALE VS PREZZO BASE: Leggenda:
Pi = Pmax * Ai / Amax Pi = punteggio economico
Pmax = Punteggio massimo
Amin = offerta piu bassa

* LINEARE (Peggiore = 0): Amax = offerta piu alta
Pi = Pmax * (Amax - Ai) / (Amax — Amin) — in caso di ribasso Ai = offerta fornitore x
Pi = Pmax * (Ai - Amin) / (Amax - Amin) —in caso di rialzo Asoglia = soglia definita

X = Parametro definito (0 — 1)
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Moduli Negoziali — RdO: Busta Economica

Nuova Sezione

RdO : rfq_33 - Test 22/03 Da pubblicare

Cartella di Gara :tender_27 - Test 22/03
Data di Chiusura RAO: 31/03/2017 18:00:00

> Annulla

Sezione prezzo

Sezione locale

Sezione Parametri di Profilo

Sezione di tipo Prezzo, che include Parametri, Parametri con Intervalli di Quantité, Parametri Sconto & Parametri Generici

Sezione di Domande che richiedono Risposte di tipo SiNo, Lista Valori, Testo, Numerico, Data e Allegato

Seziong Farametri Vendor Gestions Fornitore

Cliccare su “Sezione prezzo” per configurare parametri economici, quindi cliccare su “Crea”.
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Moduli Negoziali — RdO: Busta Economica

RdO : rfq_33 - Test 22/03 Da pubblicare

Cartella di Gara : tender_27 - Test 22/03
Data di Chiusura RdQ: 31/03/2017 18:00:00

Sezione

# Titolo sezione Totale Sezione incluso nel Totale

Siow

Copia Colonne Aggiuntive dalla Sezione Tabella

—_— T

Indicare il titolo della sezione da creare e se il Totale dei parametri creati nella sezione sara incluso o
meno nel totale. Cliccare quindi su “Salva”.

3.1 Busta Economica + Aggiungi Parametro + Aggiungi Colonna

Tipo Sezione Totale Sezione incluso nel Totale

Sezione prezzo Si

La Sezione & vuota

Aggiungere i parametri economici da configurare nella sezione, cliccando su “Aggiungi Parametro”.




Moduli Negoziali — RdO: Busta Economica

Seleziona Tipologia Parametro

ﬁ X Annulla

Prezzo

Prezzo per quantita

Parametro Generico

Sconto

Permette ai Fornitor! di insenre un Prezzo Unitario per una data Quantita ol Parametn

Permette ai Fornitor! di inserire un diverso Prezzo Unitario per determinat! Intervalll of Quantita

Permetlte ai Foriton di insenre Dati su plu Colonne

Permelie ai Formiton di insenire una Percentuale di Sconlfo da appiicare al Prezzo Base

| parametri disponibili nella sezione di tipo Prezzo per la configurazione della Busta Economica sono di

quattro tipologie:

* Prezzo
* Prezzo per quantita
+ Parametro generico
+ Sconto
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Moduli Negoziali — RdO: Busta Economica

Dettagli Parametro

Annullz

Seleziona Posizione

Riferimento

* Descrizione

% Obbligatorio

Nota

* Mostra note

* Unita di Misura

* Quantita’ inserita da:

+ Mostra guantita’ al fornitore

* Quantita

Limite della Risposta del Fornitore

(lascia il non selezionato come ultimo)
| W
v
AR
Mo v
Buyer v
c'i v

Prezzo Unitario Minimo

Prezzo Unitario Massimo

Se in configurazione della RdO si e scelta come strategia di aggiudicazione “Miglior prezzo” — “Valore
piu basso”, sara necessario configurare un parametro di tipo Prezzo, compilando tutti i campi obbligatori

richiesti e inserendo come unita di misura il valore “euro”. Cliccare su “Salva”.
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Moduli Negoziali — RdO:

Busta Economica

Dettagli Parametro

:—"I Duplica Elimina Annulla

Riferimento

# Descrizione

# Obbligatorio

Nota

# Mostra note
# Prezzo Base prima dello Sconto

# Mostra Prezzo Base ai Fornitori

Limite della Risposta del Fornitore

aa8a

uuuuuuuu

Valore Minimo Sconto

Valore Massimo Sconto

Se in configurazione della RdO si & scelta come strategia di aggiudicazione “Miglior prezzo” —
piu basso”, & possibile configura un parametro di tipo Sconto, compilando tutti i campi obbligatori
richiesti e inserendo il prezzo base prima dello sconto. Il fornitore quotera uno sconto percentuale e il
Portale restituira un valore in euro calcolando la percentuale sul “Prezzo Base prima dello sconto” inserito

in fase di configurazione del parametro. Cliccare su “Salva”.

“Valore
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Moduli Negoziali — RdO: Busta Economica

:-"|E:L|;-Ii:€-. Elimina Annulla

Dettagli Parametro

Riferimento

* Descrizione a3a
PR
* Obbligatorio Siow
Nota
| ¥
* Mostra note No v
* Unita di Misura %
* Quantita’ inserita da: Buyer v
* Mostra quantita' al fornitore Siow
* Quantita 1

Limite della Risposta del Fornitore

Prezzo Unitario Minimo

Prezzo Unitario Massimo

Se in configurazione della RdO si & scelta come strategia di aggiudicazione “Miglior prezzo” —
“Valore piu alto”, sara necessario configurare un parametro di tipo Prezzo, compilando tutti i campi
obbligatori richiesti e inserendo come unita di misura il valore “%”. Cliccare su “Salva”.
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Moduli Negoziali — RdO: Busta Economica

Per richiedere I'inserimento di allegati all’interno della busta economica, entrare in modalita di modifica
quindi cliccare su “Aggiungi sezione” e selezionare “Sezione Locale”, dopodiché cliccare su “Crea”.

Nuova Sezione
Sezione prezzo Sezione di tipo Frezzo, che inciude Parametn, Parametn con Interva
®) Sezione locale Sezione dl Domande che nchiegono Risposte i tipo

Sezione Parametri di Profilo Sezione Parametn Vendor Gestione Fornitore

All'interno di questa tipologia di sezione e possibile configurare parametri di tipo testo, allegato, Allegato
firmato etc.

| possibili parametri da configurare ed i passaggi per la loro configurazione sono i medesimi definiti in fase
di configurazione della Busta Amministrativa o della Busta Tecnica.
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Agenda

Creazione e configurazione di una Richiesta di Offerta

Configurazione busta amministrativa/tecnica/economica

Selezione Fornitori

Pubblicazione

AvVisi

Focus Multi-Lotto

Monitoraggio e Messaggistica
Configurazione della commissione
Valutazione

Aggiudicazione e altre azioni di finalizzazione

Appendice
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Moduli Negoziali — Selezione fornitori (1/2)

Nel caso di Procedure ad invito, sara necessario inserire i fornitori da invitare, i quali riceveranno una email
di invito alla gara contestualmente alla di pubblicazione della RdO.

Dall’area “Fornitori” cliccare su “Aggiungi Fornitori”.

RdO : rfg_1023 - Acquisto cancelleria Da pubblicare

Bando : tender 296 - Procedura

Data di Chwusura RdO

Dettagli Monitoraggio Impostazioni Valutazione Aggiudicazione e Verbali

onligurazione Allegati (1) Buste d: Risposta (Qua+Tec+Ec Lista Destinatan Emads  Nuowvi Dintt

+ Aggiungi Fornitori [IES

E’ possibile inserire direttamente la ragione sociale del fornitore di interesse oppure cliccare su “Ricerca
Fornitori”.

| N + Ricerca Fornitori




Moduli Negoziali — Selezione fornitori (2/2)

0 0 0
Fittre pef: | \isualizza Tutti | Fornitori v EE
Filtri Pre-Impostati
ﬁ_ Tuthi i Fornitori ofPrincipale Citta Provincia Mazione Email
Filtri Personali
Criteri di Ricerca Semplice . . : .
1 Ricerca per Dati Generali ROMA Roma ITALY rsemerari@bravosolution.com; s.danella@bravosolution.com
Ricerca per Parametri e\
2 Ricerca per Form r MILAMNC Milano ITALY rsemerari@bravosolution.com; s.danella@bravosolution.com
Ricerca per “Walutazione
3 Ricerca per Classificazione | MAPOLI Mapaoli ITALY rsemerari@bravosolution.com; s.danella@bravosolution.com
Ricerca per Megoziazione
4 Ricerca per Contratto r FIREMNZE Firenze ITALY rsemerari@bravosolution.com; s.danella@bravosolution.com
Ricerca per Scadenzs
Ri S d . . .
5 bl ] Roma Roma ITALY rsemerari@bravosolution.com; s.danella@bravosolution.com
G Seller 6 Spa G Seller Bologna Bologna ITALY rsemerari@bravosolution.com; s.danella@bravosolution.com
7 Seller 7 Spa T Seller Siena Siena ITALY rsemerari@bravosolution.com; s.danella@bravosolution.com
8 Seller 8 Spa 8 Seller Roma Roma ITALY rsemerari@bravosolution.com; s.danella@bravosolution.com
] sellert sellert sellert Milano Agrigento ITALY deleted@bravosolution.com
Totale 9 500w Pagina 1 di 1

In “Ricerca Fornitori” & possibile utilizzare uno o piu filtri predefiniti.
Dopo aver trovato e selezionato i fornitori di interesse, cliccare su “Seleziona fornitori” e, a seguire,
su “Salva”.

RdO: l'fq_35 - test 22/03 Da pubblicare

Cartella di Gara - tender_29 - Gara Test 22/03
Data di Chiusura RdO!

il Elimina fornitori

] + Ricerca Fornitor

] Fornitori Comune Nome di riferimento Email di riferimento

1 0 Seller 1 Spa ROMA Seller 1 r.semerari@bravosolution.com; s.danella@bravosolution.com




Agenda

Pubblicazione

« Sottoponi ad Approvazione

« Approvazione

 Pubblicazione Diretta
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Moduli Negoziali - Sottoponi ad Approvazione

Terminata la configurazione della gara, cliccare su “Sottoponi ad approvazione”.

RdO : rfq_1079 - Acquisto cancelleria Da pubbiicars

Bando - tender_302 - Procedura

Data di Chiusura RdO: 21/10/2016 16:00:00

Dettagli Monitoraggio Impostazioni Valutazione Aggiudicazione e Verbali

Configurazione Allegat (1) Buste di Risposta (Qua+Eco Lista Destinatant Emails  Nuovi Dintt  Forneton (21

Viene richiesta una conferma: per procedere cliccare nuovamente su “Sottoponi ad approvazione”.

RdO : rfg_1079 - Acquisto cancelleria Da pubblicare

Bando : tender_302 - Procedura........
Data di Chiusura RdO: 21/10/2016 16:00:00

Sottoponi ad approvazione E'/_-;A"teprima spedizione mail ¥ Annulla

Sottoponi ad approvazione

/.. Attenzione! Con questa opzione la RDO verra sottoposta all'approvazione. Continuare? Cliccare su " Sottoponi ad approvazione™” per sottoporre all'approvazione la RDO e "Annulla” per annullare I'operazione.

Dettagli Pubblicazione

* Data di Chiusura

21102016 16:00

Il Responsabile ricevera una mail automatica inerente la richiesta di approvazione e pubblicazione della

gara. A seguito della sua conferma a portale, la gara passera automaticamente dallo stato “Da
Pubblicare” allo stato “In corso”.
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Moduli Negoziali — Approvazione (1/2)

Il Punto Ordinante deve verificare le informazioni inserite dal Punto Istruttore (Configurazione dell’evento,
contenuto degli allegati e tutte le altre informazioni di interesse) per accettare o rigettare la richiesta.

Cliccare “Approva” per procedere.

| Torna alla Lista

RdO : rfq_1079 - Acquisto cancelleria

Bando : tender 302 - Procedura
Data di Chiusura RdO: 21/10/2016 16:00:00

— =
% Chiamata di Esportazione 5 Dupiica RDO

Da Appre

vare

* Per approvare e pubblicare la RdO,
cliccare “Approva e Pubblica”

» Per rifiutare 'approvazione,
cliccare su “Rifiuta”

N\, N\
\ Approva e Pubblica Pz Anteprima spedizione "wt\ ’bRiTiuta % Annulia
7
Ve 7
/i, LaRDO éin attesa di approvazione 7’ Ve
o /
7 Vg
7 7/
L K
x

insiel-prep.bravosclution.com dice:
Approvando la Pubblicazione della RO sara inviata la Mail di invito ai
Fornitori e sara quindi possibile accedere ai dettagli della gara.

Sara aggiunto un commento di Approvazione nell'area Storico Modifiche,

Clicca "OK" per continuare

Impedisci alla pagina di creare altre finestre di dialogo.

OK Annulla

insiel-prep.bravosolution.com dice:

Attenzione! Rifiutando l'approvazione, la RDO ritornerd nello stato 'da
Pubblicare', Verra spedita una mail al nichiedente [approvazione, con il
commento aggiuntive inserito. Continuare? Cliccare su "OK" per nfiutare la
richiesta di approvazions e "Annulla” per annullare I'operazione.

0K Annulla
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Moduli Negoziali — Approvazione (2/2)

Nel caso in cui si sia cliccato su “Approva e Pubblica’:
+ da questo momento i potenziali concorrenti potranno accedere all’evento, visualizzarne i dettagli e

partecipare;
» l'utente che harichiesto I'approvazione ricevera una mail di notifica di avvenuta approvazione;
* il responsabile potra accedere all’evento in ogni momento, per monitorare 'andamento dell’evento

nonché accedere ai dettagli.

Mie RDO Template RDO Archivio RdO

[# CreaRDO
Filtro per: - - - ﬂ o ¥ —
N Lo stato della RdO passera da
“Da approvare” a “’In corso”

Codice Codice Bar —
RDO Oggetto Gara Responsabile  Stato %

1 rfq_1060 Acquisto Cancelleria tender_296 8 Utente Incorso  06/M0/2017 12:00

Nel caso in cui si sia cliccato su “Rifiuta”:
» ['utente che ha richiesto 'approvazione ricevera una mail che comunica la non approvazione;

* la RdO non sara visibile da potenziali concorrenti

Lo stato della RdO passera

da “Da approvare” a “Da
pubblicare”

Codice Codice Bando di

Uggetto lesD abile —
RDO Dggettc Gara Responsabile —STITSRUT /r‘li.,()

1 g 1079 Acquisto cancellena tender 302 8 Utente Da pubblicare 21/10/2016 16:00




Moduli Negoziali — Pubblicazione diretta

Un PO o un PI con apposito diritto potra direttamente pubblicare una gara senza doverla mandare prima
in approvazione.

¥ 1

= Torna alla Lista Pubblica (2 Chiamata di Esportazione g Duplica RDO

RdO : rfq_1023 - Acquisto cancelleria

Bando : tender 296 - Procedura....
Data di Chiusura RdO: 28/09/2016 12:00:00

Da pubblicare

Per pubblicare cliccare su “Pubblica”: il sistema presenta una schermata di riepilogo dove si dovra
confermare la volonta di pubblicazione. Confermare cliccando nuovamente su “Pubblica”.

RdO : rfq_1023 - Acquisto cancelleria

Bando : tender_296 - Procedura

Data di Cheusura RdO: 28/09/2016 12:00:00

Ua pubblcare

Pubblicando ia RDO, i fornitori ricevono Nnvito a partecipare e vsuakzzano 1a RDO e i redativi get
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Agenda

AvVisi

Avviso in Area Pubblica

Avviso G.U.U.E.
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Avviso in Area Pubblica

Nel caso di procedure ad evidenza pubblica, sara necessario configurare un Avviso Pubblico.

k= Torna alla Lista

Cartella di Gara: tender_30 - Test 22/03 aperta

Dettagli Comunicazioni

Awviso in Area Pubblica | Area Messaggi  Email

Informazioni Cartella di Gara

[ Chiamata di Esportazione ] Crea

B Archivia

(¥ Modifica

Codice Cartella di Gara

tender_30

Descrizione

Descrizione Cartella di Gara
Test 22/02 aperta

Noeme Divisione
Drivision

Per creare un Avviso in Area Pubblica del Portale, dall'interno della Cartella di Gara, cliccare su “Avviso

in Area Pubblica” e poi sul pulsante “Crea Avviso”.

Cartella di Gara: tender_30 - Test 22/03 aperta

Dettagli Comunicazioni

Avviso in Area Pubblica = Area Messaggi Email

Crea Avviso

44 Percreare Un Avviso Pubblico associato al Cartella di Gara clicca su "Crea Avviso"
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Avviso in Area Pubblica

Annulla
Dettagli dell'Avviso
* Descrizione Note aggiuntive
JIE" Mote aggiuntive di default JIE"
# Tipologia Prestazione + Tipologia di procedura
v
* Metodo di Calcolo della Scadenza + Data di Scadenza
Manuale ~
RdX Aperte a Tutti ¢ Legame a RdX
Messuna RdX collegata
Info Buyer
Organizzazione del buyer Nome del buyer
insiel_su SU Insiel
E-mail del buyer Link web
r.semerari@bravesolution.com
Allegati dell'Avviso & Allega
Nome File Descrizione Commento Data ultima modifica
Nessun allegato presente

Cliccando su “Modifica” sara possibile configurare I’Avviso Pubblico.

Compilare i campi obbligatori richiesti sulla base della documentazione di gara; I'Avviso potra inoltre
essere formalmente legato agli eventi (RDO) di riferimento e all'interno sara possibile, nell’apposita
sezione, inserire gli Allegati dell’Avviso, visibili all’esterno.

Dopo aver compilato I’Avviso, cliccare su “Salva”.



Avviso in Area Pubblica

Dettagli Comunicazioni

Avviso in Area Pubblica = Area Messaggi  Email

Dettagli dell'Avviso (¥ Modifica

Descrizione Note aggiuntive

Awiso MNote aggiuntive di default
Tipologia Prestazione Tipologia di procedura
Lawvori LE - Procedura Aperta
Metodo di Calcolo della Scadenza Data di Scadenza
Manuale 3022017 18:00

Cliccare su “Pubblica Avviso” per renderlo visibile in area pubblica, accessibile dalla home page della
Piattaforma, senza dover necessariamente effettuare I'accesso.



Avviso G.U.U.E.

k= Torna alla Lista [ Chiamata di Esportazione B crea | B Archivia

Cartella di Gara: tender_36 - Test

Dettagli Comunicazioni

Configurazione  Allegati Eventi Storico Modifiche  Multiutenza Cartella di Gara

© Avvisi G.U.U.E. (0) Awisi G.UUE. (0)

Rdl (0}
RdC (D)
Filtro per: | Tutti gli Awvisi ¥
Aste (0)
Men & stato trovate nessun Ay
Contratti (0)

Per creare un Avviso G.U.U.E., dalla Cartella di Gara cliccare su “Crea” e, a seguire, su “Nuovo Awviso
G.U.U.E.”

> Annulla

Nuovo Avviso G.U.U.E.

Muovo Awiso G.U.UE.

Copia Awiso G.U.ULE. Esistente

Copia Awviso G.U.LLE. Archiviato




Avviso G.U.U.E.

Scegliere dal menu a tendina il “Tipo di Avviso”, la lingua ed inserire un titolo per '’Avviso.

> Annulla

Nuovo Avviso

* Tipo di Avviso

# Titolo

* Codice Cartella di Gara

# Lingua

T

Una volta creato I'avviso, cliccare su “Modifica” per inserire i campi richiesti.

Dettagli

Impostazioni Informazioni OJS | Form

[»Modifica

1/6 1:2:3:4:56

Bando di gara
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Avviso G.U.U.E.

Aggiornare i campi e cliccare su “Salva”. Una volta terminata la compilazione dei formulari, il Buyer deve

pubblicare I’Avviso cliccando su “Invia Avviso per Pubblicazione”.

Avviso : Avviso GUUE

FO2 - BANDOC DI GARA (Reg. 2015/1986)
Cartella di Gara : tender_36 - Test

Bando di gara

Da pubblicare

B Invia Awviso per Pubblicazione Annulia

1/6 IR AR I

Sezione I: Amministrazione aggiudicatrice

1.1) Denominazione e indirizzi (di tutte le amministrazioni aggiudicatrici responsabili della procedura)

*Denominazione ufficiale: insiel_su

Mumero di identificazione nazionale:

Indirizzo postale:

Nell’Elenco Avvisi G.U.U.E. il Buyer avra visibilita dello Stato di pubblicazione del Bando:

« Da pubblicare: in lavorazione;

* In attesa di spedizione: stato presente durante la giornata, dopo aver cliccato su “Da pubblicare”;

+ Spedito in attesa di pubblicazione: in attesa di essere preso in carico;
* Pubblicato: pubblicato.

O Avvisi G.U.U.E. (1)

Filtro per: | Tutti gli Awvisi v ¥

Titolo Nome Buyer Stato Data/Ora di creazione Tipo di Avviso

Ill Awviso GUUE Insiel SU Da pubblicare 23/032017 10:19:42 FO2 - BANDC DI GARA (Reg. 2015/1956) R2.0.9.501

Versione Form Avviso

Valore Contratto

Codice OJ5S

Link Esterno
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Agenda

Creazione e configurazione di una Richiesta di Offerta
Configurazione busta amministrativa/tecnica/economica
Selezione dei Fornitori

Pubblicazione

AvVisi

Focus Multi-Lotto

Monitoraggio e Messaggistica
Configurazione della commissione
Valutazione

Aggiudicazione e altre azioni di finalizzazione
Mercato Elettronico

Appendice
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Focus Multi-lotto — Creazione Cartella di Gara (1/2)

Cliccare su “Crea Cartelle di Gara” e, a seguire, cliccare su “Nuovo” per configurare una nuova Cartella
di Gara.

Le Mie Cartelle di Gara Template Cartelle di Gara

) Crea Cartella di Gara
N Nuov
:' Filtro per Tutte le Cartelle di Gara v ¥ L
" Da Template
/ Codice Cartella di Gara Descrizione Cartella di Gara Protocollo Cartella di Gara Operatore Attivazione Workflow Data di At
1 tender_35 Test 23/03 Jtente PO2 Senza Workflow 22/03/2017
14 ™ T + te | - > v 1%
tender_34 est Multilottc Jtente PO Senza Workflow 22/03/2017
tender_33 (™ Gara lotto & Jtente PO Senza Workflow 22/03/2017

Inserire una “Descrizione Cartella di Gara” e nel campo “Procedura di gara con RdO Multi-Lotto”
impostare “’Si”, quindi cliccare su “Crea’.

Muowvo Cartella di Gara

Nuoveo Cartella di Gara

# Descrizione Cartella di Gara # Attivazione Workflow
Test Multilotto Senza Workflow v

# Tipologia di Cartella di Gara

# Procedura di gara con RdO Multi-Lotto
Informazicni aggiuntive * S T
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Focus Multi-lotto — Creazione Cartella di Gara (2/2)

fm | X Annulia
Informazioni Cartella di Gara
Conflgu rare Ia' Cartel Ia Codice Cartella di Gara * Descrizione Cartella di Gara
di Gara, prestando | e Test Mutioto
partICOIare atten2|0ne al Descrizione Nome Divisione
1 Divi
Comportamento RdO ¥ s
H n
nella Cartella di Gara
Che dovré essere (1) Rd O SST:::?re della Cartella di Gara E)ftt:(}[(]i{ta’tjztlgne della Cartella di Gara
1 1
M u Itl -LOtto e ad Attivazione Workflow Origine della Cartella di Gara
1 1 1 H Senza Workflow S
inserire il numero dei el
H * Comportamento RdO nel Cartella di Gara
lotti che compongono la
. RdO Multi-Lotto v
Gara multilotto
Categorie
(dovranno essere » -
Seleziona Categorie Rimuovi Tutto
necessariamente
almeno pari a due). B
Informazioni Aggiuntive
Tipologia di Cartella di Gara
Infermazieni aggiuntive ™
Informazioni Generali
?;;;;;r;ﬂg:i:éper BEREZE T * Indicare i costi complessivi per la sicurezza ] \/
Importo complessivo a base digara * Indicare l'importo complessivo a base di gara 200000 \/
MNumero Lot * Indicare il numero di lotti 2 v
) N . . * Selezionare il tipo di procedura in accordo con la )
Tipo di Procedura (ANAC) nomenclatura delFANAC Ristretta X ¥
Tipologia appalto * Indicare |a tipologia di appalto Lavori ¥




Focus Multi-lotto — RAO Amministrativa (1/3)

Si riportano di seguito i passaggi per la creazione di una RdO Multi-lotto.

NB: nelle tavole successive si trattano aspetti differenti rispetto ad una RdO monolotto.

Per quanto concerne il dettaglio dei campi nhon menzionati si rimanda al paragrafo "Moduli Negoziali —

RdO: Configurazione”.

Dati Generali

I — Annullz

Codice RDO

rfg_37

Descrizione RDO

Tipo RDO nella Multilotto

&«

Solo Qualifica r

P——
* Valore RDO

* RDO di prova

Mo T

Invia Email Certificata

Mo

Divisione Aziendale
Division

Consenti partecipazione RTl e Consorzi

Pessibile RTI (put essere differente per ciascun Lotto) »

# Oggetto RDO

Amministrativa Multilotto

* Tipo di RDO

RO ad invito (offerta richiesta)

Solo Qualifica

Tipo RDO nella Multilotto:

Nascondi Valore ai Fornitori: Si »

Valore RDO: indicare I'importo
complessivo a base di gara
comprensivo dei costi per la

sicurezza

Richiedi Firma digitale delle buste

Mo *
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Focus Multi-lotto — RAO Amministrativa (2/3)

Scegliere come “Tipologia RdO”
la “RdO di Qualifica (Multilotto)”

/

Categorie

Attributi RHO

pf Seleziona Categorie il Rimuovi Tutto

e

Si consiglia di inserire le impostazioni
temporali al termine della creazione di
tutti i lotti, dall’area “Pubblicazione RdO
Lotti” nella Cartella di Gara.

e

# Tipologia RAO

RdO di Qualifica | Multilotto) *

Impostazioni Temporali

Commissione Apertura Buste

Mo ¥

Data/Ora limite messaggi

# Datal/Ora limite invio offerte

Informazieni Temporali

RDO Ultima modifica-Data

220032017 18:.00:25
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Focus Multi-lotto — RAO Amministrativa (3/3)

Busta Amministrativa: Si

Struttura RDO

/

Sior

Busta Tecnica

Mo

Busta Amministrativa /

Busta Economica

Mo ¥

Strategia di Aggiudicazione

N\

Busta Tecnica e Busta
Economica: No

* Strategia di ordinamento delle Offerte

Messun ordinamento *

R

Offerte Anomale

# Calcolo offerte anomale
Mo

Strategia di ordinamento

delle Offerte: Nessun
ordinamento

Completata la configurazione, procedere al salvataggio.

Inserire gli eventuali allegati e, successivamente, configurare la Busta Amministrativa come indicato per

la RdO Monolotto.
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Focus Multi-lotto — RdO Lotto (1/4)

Tipo RDO nella Multilotto

* Valore RDO

Tecnica/Economica ¥ \

Dati Generali
Codice RDO + ODggetto RDO
rfa_40 LOTTON
Descrizione RDO # Tipo di RDO
Pin RDO ad invite (offerta richiesta)

Tipo RDO nella Multilotto:
Tecnica/Economica

# RDO di prova

Mo *

Invia Email Certificata

Mo *

Divisione Aziendale
Drivision

Consenti partecipazione RTl e Consorzi
Dettagli nelle Impostazioni della RAO di Sola Qualifica

\

Valuta: €« Nascondi Valore ai Fornitori: Si »

Valore RDO: indicare
I'importo del Lotto
comprensivo dei costi per la
sicurezza

Richiedi Firma digitale delle buste

Mo *
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Focus Multi-lotto — RdO Lotto (2/4)

Attributi Rdt‘./

* Tipologia RdO

Informazioni aggiuntive v

Selezione Fornitori

& Esito Selezione Fornitori

Farnitori

Informazioni Aggiuntive

Tipo richiesta ANAC

Impostazioni Temporali

Scegliere come “Tipologia RdO”
il valore “Informazioni

aggiuntive” per configurare lotti

con CIG o SmartCig

B Eventuali commenti su Selezione

Esito della selezione dei fornitori da invitare sulla base dell'estr.
effiettuata dal sistema.

Eventuali commenti su Selezione Fornitori

# Indicare il tipo richiesta ad AMA)

Si consiglia di inserire le impostazioni
temporali al termine della creazione di
tutti i lotti, dall’area “Pubblicazione RdO
Lotti” nella Cartella di Gara.

Commissione Apertura Buste

No ¥

Data/Ora limite messaggi

# Data/Ora limite invio offerte
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Focus Multi-lotto — RdO Lotto (3/4)

Busta Amministrativa: No

Struttura RDO /
Busta Amministrativa /
Mo *

Busta Tecnica: Si (nel caso
Busta Tecnica di gara economicamente piu

. / vantaggiosa)

Busta Economica: Si

Busta Economica

Strategia di ordinamento delle
5T Offerte: Miglior Prezzo o Miglior
Punteggio, in base alle buste

/ configurate e alla documentazione

Strategia di Aggiudicazione .
2 9¢ di gara

« Strategia di ordinamento delle Offerte e Strategia Busta Economica

Miglicr Prezzo r “alore pil basso ¥

Offerte Anomale

# Calcolo offerte anomale

Mo r

Completata la configurazione, procedere al salvataggio.
Successivamente, configurare la Busta Economica ed eventualmente la Busta Tecnica (in caso di gara
economicamente piu vantaggiosa), come indicato per la RAO Monolotto.



Focus Multi-lotto — RdO Lotto (4/4)

Una volta creato il primo lotto, i successivi possono essere derivati duplicandolo, si andra quindi a
modificare solo i campi differenti rispetto al lotto copiato.

Per procedere alla creazione dei lotti successivi cliccare su “Duplica RDO” dal Lotto creato; si consiglia
di utilizzare questa funzionalita dopo aver effettuato la configurazione delle buste di risposta.

= Toma alla Lista

RdO : rfq_1098 - Lotto 1 - Sedie

Bando : tender 306 - Prova

Data di Chiusura RdO

Dettagli Monitoraggio Impostazioni Valutazione Aggiudicazione e Verbali Visualizza Lotti Multiph (1)
J ag P g9

one Alizgati (D Buste di Rispasta (Tec+Eco) ista Destinatari Emails  Nuovi Diritti  Fomitori {0

Per visualizzare la struttura della RAO multi-lotto cliccare su “Visualizza Lotti Multipli”.
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Focus Multi-lotto — Fornitori

Nel caso di gara ad invito, dopo aver inserito i fornitori nelle RdO Lotto, come spiegato per le RO
monolotto, per aggiungere tutti i fornitori elencati in ognuna delle RAO Lotto all'interno della busta di
qualifica Multi-Lotto, cliccare su “Aggiungi Fornitori in altri Lotti”.

Automaticamente tutti i fornitori gia inseriti nei Lotti previsti in gara, verranno inseriti nella busta di
gualifica. Cliccare su “Salva”.

k= Torna alla Lista Pubhblic: Chiamata di Esportazione F;}Duplica RDO

RdO : rfq_37 - Amministrativa Multilotto Da pubblicare

Cartella di Gara :tender_32 - Test Multilotto
Data di Chiusura RdO:

Dettagli Monitoraggio Impostazioni Valutazione Aggiudicazione Visualizza Lotti Multipli (2)

Configurazione  Allegati (0) Form Risposta (Amm)  Lista Destinatari Emails  MNuovi Diriti | Fornitori (D)

+ Aggiungi Fornitori 1'0 Aggiungi Fornitori in altri Lotti

MNessun fornitore presente
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Focus RdO Multi-lotto — Pubblicazione (1/2)

Terminata la configurazione della gara, cliccare su “Sottoponi ad approvazione” all'interno della RdO di
sola qualifica. Nella schermata successiva cliccare nuovamente su “Sottoponi ad approvazione”.

RdO : rfq_1097 - Arredi per ufficio

Bando : tender 306 - Arredi per ufficio

Data di Chiusura RdO: 09/11/2016 16:00:00

Il Responsabile ricevera una mail automatica inerente la richiesta di approvazione e pubblicazione della
gara. A seguito della sua conferma a portale, la gara passera automaticamente dallo stato Da Approvare
allo stato In corso.

RdO : rfq_1097 - Arredi per ufficio Da Approvare

Bando Jtender 306 |- Amedi per ufficio
Data di Chiusura RdO: 09/11/2016 16:00:00

Un PO o un PI con apposito diritto potra direttamente pubblicare una gara senza doverla mandare prima
In approvazione.

Per procedere alla pubblicazione della RdO Multi-Lotto cliccare sul nome del tender (nella figura e
evidenziato a titolo di esempio “tender_306").

81



Focus RdO Multi-lotto - Pubblicazione (2/2)

Nel caso in cui l'utente avesse il diritto di pubblicazione, dalla Cartella di Gara cliccare su “Pubblicazione
RdO Lotto”.

Cartella di Gara: tender_32 - Test Multilotto

Dettagli Comunicazioni

Configurazione = Allegati Eventi Pubblicazione RdO Lotto (2) [Storico Modifiche  Multiutenza Cartella di Gara

Cliccando su “Imposta Scadenze” e possibile inserire Data di Chiusura e Data limite Risposta Messaggi
per tutti i lotti. Cliccando su “Aggiungi Destinatari Email” e possibile aggiungere tutti i destinatari
autorizzati a ricevere le comunicazioni. Quindi, cliccare su “Valida e Pubblica” per procedere alla
pubblicazione contestuale della RAO Amministrativa e delle RdO Lotti.

Nella schermata successiva cliccare su “Valida” per verificare la presenza di errori e quindi su “Valida e
Pubblica” per pubblicare.

Dettagli Comunicazioni
Configurazione  Allegati Bando (0) Eventi Bando (3) Pubblicazione RdO Lotto (2) = Team del Bando (3)
RdO di Sola Qualifica - Comune a Tutti i Lotti (Q Imposta Scadenze & Valida e Pubblica I&,;’-‘«ggiungi Destinatari Email
Tipologia Codice Oggetto RAO Data Chiusura Data limite Risposta Messaggi Tipologia Accesso Fornitore Stato
1 mr]——j rfg_1097 Arredi per ufficio 09/11/2016 16:00 - RDO ad invito (offerta richiesta) (20) Da Approvare
Multi-Lotto
Tipologia Codice Oggetto RAO Data Chiusura Data limite Risposta Messaggi Tipologia Accesso Fornitore Stato
1 @ rfig_1098 Lotto 1 - Sedie 09/11/2016 16:00 - RDO ad invito (offerta richiesta) (23) Da pubblicare
2 @ rfg_1100 Lotto 2 - Scrivanie 09/11/2016 16:00 - RDO ad invito (offerta richiesta) (23) Da pubblicare




Agenda

* Monitoraggio e Messaggistica

* Monitoraggio RdO in corso

* Area Messaggi




Moduli Negoziali — RdO in corso: Monitoraggio

Durante lo svolgimento di una gara, € possibile monitorare la situazione di download degli allegati da parte

dei fornitori invitati.

In Area Monitoraggio cliccare su “Download Allegati Fornitore” per generare il file excel.

Cliccando su “Esporta Informazioni Fornitori” € possibile generare un file excel in cui sono riportati i dati

relativi ad ogni singolo fornitore invitato.

RdO : rfq_28 - RdO PPB Aperta

Cartella di Gara : tender_25 - Aperta
Data di Chiusura RdO: 31/03/2017 18:00:00

Dettagli Menitoraggio Impostazioni Valutazione

Monitoraggio Fornitori | JEmail Storico degli Stati

Monitera Fornitori Invitati (round corrente: 0)

Aggiudicazione

Messaggi (Non Letti O)

Incarso

+ Ricerca Fornitori P3 Download Allegati Fornitore

@ Esporta Informazioni Fornitori

Fornitori Invitati al Round
4

Fornitori La RDO & stata visualizzata dal fornitore?
Seller 5 Spa 22/03/2017 11:57

2 Selleré Spa 22/03/2017 1114

3 Seller 8 Spa 22/03/2017 1112

Risposte ricevute al round

Stato Risposta Round risposta
Non risposto
Mon risposto

Mon risposto

Allegati Qual.
0
0

0
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Moduli Negoziali — Area Messaggi (1/2)

Successivamente alla pubblicazione della gara, &€ possibile comunicare con i fornitori attraverso I'area
Messaggi che permette di inviare ad uno o piu concorrenti informazioni, chiarimenti e rettifiche,
tenendone traccia a sistema.

La ricezione di un messaggio viene notificata tramite e-mail inviata dal sistema.

Per visualizzare un messaggio ricevuto, dall’area “Messaggi Ricevuti”, cliccare sull’oggetto.
Per crearne un nuovo, cliccare su “Crea”.

b= Torna alla Lista Chiamata di Esportazione 2 Duplica RoDD  f}e Modifica Livello Crdinamento

RdO : rfq_28 - RdO PPB Aperta

Cartella di Gara : tender_25 - Aperta
Data di Chiusura RAO: 31/03/2017 18:00:00

In carso

Dettagli Monitoraggio Impostazioni Valutazione Aggiudicazione Messaggi (Non Letti 1)

Crea Messaggio] Messagoi Ricevuti |Messagai Inviati  Bozza dei Messaggi  Messaggi Inoltrati

Mittente Data Oggetto Letto dall'utente Letto dall'azienda Risposta

ler 5 Spa 23/03/2017 10:38 Richiesta di chiarimenti
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Moduli Negoziali — Area Messaggi (2/2)

|#= Torna indietro

Messaggio F&Rispondi i Inoltra & Stampa
Per rispondere ad un messaggio
ricevuto, cliccare su “Rispondi”.

B salva come bozza . Annulla

Per predisporre un messaggio (nuovo o di risposta
ad un messaggio ricevuto): —

* inserire Oggetto, Testo ed eventuali Allegati;

* selezionare i destinatari; Messaggio rieevito
+ cliccare su “Invia messaggio”.

Messaggio a tutti

Il messaggio sara registrato tra i “Messaggi inviati”.
Allegati & Allegati
Nome File Descrizione Commento

Messun allegato presente

Lista dei destinatari

Selezione manuale v +/ Conferma
4 Destinatari
s Seller 5 Spa
2 Sellerd Spa
3 Seller 8 Spa
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Agenda

Configurazione della commissione

« Commissione Apertura Buste

 Gruppo di Valutazione

* Multiutenza
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Moduli Negoziali — Commissione Apertura Buste (1/3)

Se in fase di Configurazione della RdO e stato impostato “’Si”’ nel campo “Commissione Apertura Buste”
sara possibile configurare una commissione, formata da utenti recensiti a sistema, la quale potra effettuare

I'attivita di apertura delle Buste (Qualifica, Tecnica ed Economica).

Per configurare la Commissione, cliccare su “Impostazioni Valutazione”, quindi su “Commissione
Apertura Buste”, selezionare la busta per la quale si intende effettuare I'operazione e quindi cliccare su

“Modifica”.

RdO : rfqg_1023 - Acquisto cancelleria In corso

Bando : tender_296 - Procedura.......
Data di Chiusura RdO: 28/09/2016 12:00:00

Dettagli Monitoraggio Impostazioni Valutazione Aggiudicazione e Verbali Messaggi (Non Letti 0)

Commissioni di Apertura Gruppi di Valutazione

Qualifica (0)

Tecnica (0) -
busta qualifica (¥ Modifica

Economica (0)
Membri Commissione di Apertura

Selezionare la busta dove configurare la commissione (ad esempio “Qualifica”), entrare in modalita di
modifica e selezionare gli utenti della commissione.



Moduli Negoziali — Commissione Apertura Buste (2/3)

« Configurazione Riunita: i commissari per poter aprire le buste devono trovarsi nello stesso luogo; per
disigillare una busta &€ necessario I'inserimento delle credenziali di ogni commissario sullo stesso
strumento.

« Configurazione Remota: i commissari possono trovarsi in luoghi diversi, per disigillare la busta, ogni
commissario potra inserire le credenziali d’accesso dal proprio pc, allinterno di un lasso di tempo
predefinito.

Per aggiungere i commissari, cliccare su “Aggiungi membri”.

Annulla

Commissione di apertura busta Amministrativa + Aggiungi membri

Configurazione Membri Commissione di Apertura
assents v

assente

remota
| -

Un Llienge della Commissicne di Apertura

Sara quindi possibile effettuare la ricerca dei membri della commissione (nel caso in cui il buyer appartenga
alla commissione dovra aggiungere se stesso alla lista dei commissatri).
Conclusa la selezione dei commissari, cliccare su “Salva”.

Annulla

Aggiungi utenti alla commissione

«

Dettagli Filtro

[;']_] Seleziona Tutti [‘,']_] Deseleziona tutti

Nome Divisione Aziendale Unita Aziendale Nome Profilo Email Telefono
8 Utente Divisione 3 Pl 0
2 9 Utente Divisione 3 PO 0
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Moduli Negoziali — Commissione Apertura Buste (3/3)

Per configurare la Commissione di Apertura anche nelle buste restanti, cliccare su “Commissioni di
Apertura” e selezionare la busta che si desidera configurare.

Denagli WA e mpoElaEicni Valula s Aggiudicazions & Varbali Whesaanqi (Mon Lail )
P i il ukaricones
Qusalifica (2)
busta qdﬁ”:l:l?l & Moditica - onps Leni
Mambrl Commilsslions di Apenturs

rita -

Mo Diwizione Email
1 B | Beanie D e

D | Manio Dirasiona 3

Nel caso in cui i commissari siano gli stessi per tutte le buste, € possibile aggiungere gli utenti
cliccando su “Copia Utenti”.

Selezionare le buste in cui copiare i commissari e cliccare su “Conferma Selezione”.

L |

Impostazioni Commissione apertura
Configurazions

Dirviziomnn Ema

Seleziona le Buste e conferma la Selezione per potervi copiare gli Utenti della Commissione di Apertura

Tecrica - assente - [0 ]
Economea - asm= o]




Moduli Negoziali — Gruppo di valutazione (1/3)

La configurazione del Gruppo di Valutazione (GdV), permette di definire puntualmente i diritti di valutazione
che ogni membro della commissione deve possedere.

Per configurare un GdV, cliccare su “Gruppi di Valutazione”, selezionare la busta dove lo si vuole
configurare (ad esempio “Qualifica”) ed entrare in modalita di “Modifica”.

Dettagli

Monitoraggio

Commission di Apertura

© Qualifica (0)

Gruppo di Valutaziong

Impostazioni Valutazione

Gruppi di Valutazione

Stato
Mon attivo

Qualifica (0)

Tecnica (0)

Economica (0)

Aggiudicazione e Verbali

Messaggi (Non Letti 0)

[ Modifica

Nessun membro del gruppo di valutazione presente

Valutatori Attivi
0

Cliccare su “Aggiungi membri” B2V R AR e selezionare | commissari da aggiungere, quindi Salvare.
ggiung

Demagh Filiro

Unid Axsendale

Moma Profilo

=

Tekfono

21



Moduli Negoziali — Gruppo di valutazione (2/3)

Il sistema propone una schermata con i nomi dei commissari aggiunti ed una griglia inerente il set di diritti
di valutazione da poter impostare:

* Modifica Commenti: se impostato su “Si” permette al commissario di inserire commenti all’interno
della Busta;

* Modifica Valutazione: permette al commissario di modificare i Punteggi nella busta Tecnica ed
Economica;

+ Congela Buste: permette al commissario di Congelare e quindi chiudere la valutazione di una Busta.
Se piu commissari hanno questo diritto impostato su “Si” sara necessario che ognuno di essi chiuda la
propria valutazione all'interno della busta analizzata prima di poterla congelare.

Cliccare su Salva per proseguire.

Annulla

Gruppoe di Valutazione Busta Amministrativa + Aggiungi membri o importa membri
Nome Divisione Email Modifica Commenti Modifica Valutazione Congela Busta Stato
Utente PO Division rsemerari@bravosolution.com;s.danella@bravosolution.com Mo ¥ Ne v Mo * Attive r
2 lUtente PO2 Division rsemerari@bravosolution.com; s.danella@bravosolution.com No v No v No v Attivo r
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Moduli Negoziali — Gruppo di valutazione (3/3)

Nel caso in cui i membri dei GdV siano gli stessi per tutte le buste, cliccare sul GdV di una delle buste
restanti, entrare in modalita di modifica e cliccare su “Importa Membri”; selezionare la busta per la quale
il GdV e gia stato configurato e cliccare su “Conferma selezione”.

Nel caso in cui il GdV sia composto da membri differenti, a seconda della busta ripetere la procedura
standard per I'inserimento dei commissari.

-_"“'" i % Annulia

Gruppo di Valutazione Busta Tecnico + Aggiungi membri aolmporta membri

h-.- B I eleziol i » Annulla

Buste senza Gruppi di Valutazione - Selezionare le buste in cul copiare i membri

Busta amministrativa - [ 2]
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Moduli Negoziali — Multiutenza

Nel caso in cui i commissari non appartengano alla Cartella di Gara, sara necessario aggiungerli nella
RdO: solo in questo modo potranno visualizzare la RdO ed accedere ai dettagli di gara.

Per aggiungere un utente alla RdO, cliccare su “Nuovi diritti” e successivamente su “Aggiungi”,
selezionare il primo commissario e cliccare su ’Seleziona”.

Dettagli Monitoraggio Impostazioni Valutazione Aggiudicazione Messaggi (Non Letti 0)
Configurazione  Allegati (2) Buste di Risposta (Amm+Tec+Eco) Lista Destinatari Emaild = Muovi Diritti | Jrornitori (3)
Messun utente ha nuovi diritti.

Per permettergli di accedere

by

alla gara e fondamentale
impostare su “Si” il diritto
“Rendi questa RdI/RAO | oo a8
Visibile all'Utente”.

. < . . Nome Divisione Il Profilo Utente permette la Visibilita di questa RdI/RdO
A sequire, e possibile definire | oo S
II Set dl dlrlttl da attrIbUIre al Rendi questa RAURdO Visibile all'Utente
commissario per la specifica || s [+

Informazioni utente

RdO e cliccare su “Salva”.

94



Agenda

 Valutazione

RdO - Pre-Valutazione

RdAO — Busta Amministrativa
RdO — Busta Tecnica
RdO - Busta Economica

Valutazione
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Moduli Negoziali — RdO: Pre-Valutazione (1/2)

Scaduto il termine per la presentazione delle offerte, la RDO passa in stato Da valutare.

Per awvviare l'apertura delle offerte, l'utente con il diritto di valutazione puo cliccare sulla riga
corrispondente alla RdO di interesse.

Dettagli Monitoraggio Impostazioni Valutazione Valutazione Aggiudicazione e Verbali Messaggi (Mon Letti 0)

Valutazione

Accedere in area “Valutazione”, dal menu di navigazione, quindi cliccare su “Conferma” per dare avvio
alla fase di Pre-Valutazione.

RdO : rfq_11 - RdO PPB Aperta_1

Cartella di Gara :tender_10 - Procedura di gara aperta al prezzo pil basso_15/03
Data di Chiusura RdO: 16/03/2017 18:00:00

Da valutare

h--- = i ¥ Ricognizione offerte non iniziata

A\ Sei sicuro di voler dare avvio all'apertura delle offerte?
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Moduli Negoziali — RdO: Pre-Valutazione (2/2)

Nell’area “Valutazione” e riportato il dettaglio delle offerte ricevute.
Per proseguire cliccare su “Congela fase di Pre-valutazione” e quindi su “Conferma”.

Dettagli

Valutazione

Menitoraggio

Impostazioni Valutazione

Valutazione

Aggiudicazione e Verbali

Messaggi (Mon Letti 0)

Congela fase di Pre-valutazione

A Attenzione! Prima di proseguire con I'apertura delle buste, & possibile entrare nel dettaglio delle singole risposte per accettare o rifiutare.

O Sospendi

Fornitore

rag_socd

RagSoc_2

RagSoc_1

Round

Stato Risposta

Pubblicata

Pubblicata

Pubblicata

Data della Risposta

05/09/2016 12:20:13

05/09/2016 12:17:18

05/09/2016 12:13:14

Rifiuta risposta

Accettato

Accettato

Accettato

Elenco azioni disponibili

o Accetta/Rifiuta fornitore

o Accetta/Rifiuta fornitore

o Accetta/Rifiuta fornitore

Fornitore

A Le seguenil risposie sono staie sccetiaie.

Faze di Pre-Valutarona: Forniton esclusl

Fase di Pre-Valutazrione: Fornitori accettati

Disin dells Risposin

G 122013

WIHHE 131718

SME 121314

A T sepuito sono repilogaie le decisioal relefive alie risposie Fomnitor accefiste o escluse dalle yeccessive sl 8 valuiarione. Cliccando: s "Condenma ™ ol decisioni non saranno piu meodificabii
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Moduli Negoziali — RdO: Busta Amministrativa (1/6)

L'utente in grado di valutare deve cliccare su “Apri Busta Amministrativa” per accedere alle risposte dei

fornitori.

In seguito al congelamento appena effettuato, per poter proseguire con il processo di aggiudicazione & necessario aprire la prossima busta.

X Annulla

Nel caso in cui sia stata prevista una commissione di apertura delle buste, sara necessario inserire le
credenziali di accesso dei commissari e cliccare su “Conferma”.

Validazione Commissione Apertura Buste

Nome Login
1 & Utente
2 9 Utente

Password

Cliccare sul simbolo verde identificativo della busta amministrativa del primo fornitore.

Riassunto Stato Valutazione della Busta Amministrativa

 Chiudi mia valutazione & Sorteggio - Estrazione fornitori per Verifica Requisiti

Stato di Valutazione della Busta
MNon congelata | 23/02/2017 12:17:41 da SU Insiel

Raggruppamento? Fornitore Round
Seller 5 Spa 0
2 Seller@ Spa 0
3 Seller & Spa 0

Busta Rifiutata

No —

No —

No —

Primo Accesso Busta Amministrativa

Commenti di Valutazione a livelio di busta:

b ® Commenti

Mio primo accesso alla busta Accedi a Risposta
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Moduli Negoziali — RdO: Busta Amministrativa (2/6)

Allinterno della Busta di Qualifica e possibile consultare il dettaglio delle risposte trasmesse dai
concorrenti, visualizzare gli allegati inseriti e verificarne la firma digitale.

Fornitore : Seller 5 Spa
|~ > »>
Busta Amministrativa Fornitore - Riassunto Valutazione &7 Esclusione Fornitore 9 storico
Round Dettagli pubblicazione
o 2310372017 12:08:17 da Seller 5
Escludi risposta fornitore? Mote di esclusionelinclusione ufficiali
Mo
Commenti di Valutazione alla Busta Fornitore
® ® comment
. R #% Inserisci Mia Valutazione @Veritica Download Allegato
1. Busta Amministrativa
Commenti di
Risposte Valutazione (Livello
. Parametro)
1.1 DOCUMENTAZIONE RICHIESTA Al FINI DELLA PARTECIPAZIONE - Sezione locale
2 (su 1) 0
Commenti di
Parametro Descrizione Valore Valutazione (Livello
Parametro)
ft; All. 1- Dich.
121 g)lllcah{lgaarfazmne peqlalparscina=icoe Allegare il documento richiesto, sottoscritto digitalmente secondo le modalitd indicate nella documentazione di gara. necessaria.p7m (441 KB) I @
(s
5
c;.'-. Nuovo Documento di
. Microsoft
122 Frocura Speciale (Se del caso) Allegare il documento richiesto, in una delle modalita indicate nella documentazione di gara, sottoscritto digitalmente. ‘Word.docx (0 KB) 0 @
[
3
Allegare il documento richiesto nelle modalita indicate nella documentazione di gara.
Aftenzione: si rammenta che la costituzione della cauzione deve avvenire, a pena di esclusione, entro il termine di
. - o presentazione delle offerte. Nezsun file allegato) 0
23 EauzEeprsvsona Siricorda che deve essere prodotto anche l'impegno del fideiussore al rilascio della cauzione definitiva. R“ ( SR e
Se |la cauzione provvisoria viene costituita in contanti, o comungue non contiene tale impegno, il documento recante
limpegna al rilascio della cauzione definitiva deve essere inserito nel successivo campo "Impegno di un fideiussore™.
124 Impegnao di un fideiussare Allegare il documento richiesto, redatto secondo quanto indicato nella documentazione di gara, sottoscritto digitalmente. r‘j‘ (Nessun file allegato) ] ®
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Moduli Negoziali — RdO: Busta Amministrativa (3/6)

In caso di esclusione di un
concorrente in fase di valutazione

Fornitore : Seller 5 Spa

= 2 || D

de”a DOCU menta2|0ne Busta Amministrativa Fornitore - Riassunto Valutazione #PEsclusione Forntore | 4 storico
Amministrativa, cliccare
“‘Esclusione Fornitore” allinterno
della busta del Fornitore in
guestione.
Selezionare “Si” nel campo “Escludi risposta fornitore?”.
E possibile inserire commenti nel campo “Note di esclusione/inclusione ufficiali” (non visibili al fornitore).
Procedere quindi al salvataggio delle attivita compiute
Annulla

Busta Amministrativa Fornitore - Riassunto Valutazione

Round

Escludi risposta fornitore?

-
=g

Commenti di Valutazione alla Busta Fornitore

Dettagli pubblicazione

23032017 12:12:48 da Seller 6

Note di esclusionelfinclusione ufficiali

Il procedimento di esclusione di un fornitore € il medesimo per la busta di Qualifica, Tecnica ed

Economica.
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Moduli Negoziali — RdO: Busta Amministrativa (4/6)

Per effettuare il sorteggio dei fornitori per la verifica dei requisiti

“Sorteggio — Estrazione fornitori per Verifica Requisiti”.

(ex art. 48 del Codice) cliccare

Riassunto Stato Valutazione della Busta Amministrativa

Congela Valutazione Amministrativa

ﬂr Sorteggio - Estrazione fornitori per Verifica Requisiti

Stato di Valutazione della Busta
Mon congelata | 23/03/2017 14:56:53 da SU Insiel

Raggruppamento? Fornitore
Seller 5 Spa
2 Sellers Spa
3 Seller 8 Spa

Round Busta Rifiutata
0 MNo
0 MNo
0 MNo

Commenti di Valutazione a livello di busta:

°| ® commenti

Primo Accesso Busta Amministrativa

23/03/2017 14:56:56

23/03/2017 14:56:58

23/03/2017 14:56:59

Mio primo accesso alla busta

23/03/2017 14:56:56

23/03/2017 14:56:58

23/03/2017 14:56:59

Accedi a Risposta

Nella colonna «Estratto» e riportato I'esito del sorteggio: ai concorrenti verra inviata una mail automatica
in cui sara indicato il risultato dell’estrazione.

Riassunto Stato Valutazione della Busta Amministrativa

Congela Valutazione Amministirativa da Scarica tutti gli allegati

Stato di Valutazione della Busta
Mon congelata | 23/02/2017 14:56:53 da SU Insiel

Commenti di Valutazione a livello di busta:

(@ Commenti
Raggruppamento? Fornitore
Seller 5 Spa
2 Seller & Spa
3 Seller 8 Spa

Round

Busta Rifiutata

MNo

No

No

Estratto

MNo

No

Verifica requisiti
23/03/2017 15:10:43 da SU Insiel

Primo Accesso Busta Amministrativa

23/03/2017 14:56:56

23/03/2017 14:56:58

23/03/2017 14:56:59

Mio primo accesso alla busta

23/03/2017 14:56:56

23/03/2017 14:56:58

23/03/2017 14:56:59

Accedi a Risposta
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Moduli Negoziali — RdO: Busta Amministrativa (5/6)

Cliccando su “Scarica tutti gli allegati”, sara possibile effettuare il download massivo degli allegati
inseriti dai fornitori nella busta in valutazione.

Cliccare su “Chiudi mia valutazione’ in presenza di commissioni, altrimenti sara immediatamente
disponibile il pulsante “Congela Valutazione Amministrativa”.

Congela Valutazione Amministrativa

Riassunto Stato Valutazione della Busta Amministrativa

% Chiudi mia valutazione

& Scarica tutti gli allegati

Stato di Valutazione della Busta
Mon congelata |, 23/03/2017 12:17:41 da SU Insiel

Commenti di Valutazione a livello di busta:

" ® commenti

Raggruppamento? Fornitore
Seller 5 Spa
2 Selleré Spa
3 Seller 8 Spa

Round

0

0

Busta Rifiutata

Mo

Mo

Mo

Estratto

No

si

No

Verifica requisiti
23032017 12:42:50 da SU Insiel

Primo Accesso Busta Amministrativa

23/032017 12:21:40

23/032017 123147

Mio primo accesso alla busta

23/03/2017 12:21:40

230372017 12:31:47

Accedi a Risposta
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Moduli Negoziali — RdO: Busta Amministrativa (6/6)

Di seguito sono riepilogate le Decisioni relative alla valutazione delle Risposte Fornitori in Busta Amministrativa. Dopo il click su "Conferma” non sara piii possibile modificarle né sara possibile richiedere una Chiarifica dei Parametri

‘ — Amministrativi.

Valutazione Amministrativa : fornitori esclusi

MNessuna risposta da visualizzare

Valutazione Amministrativa : fornitori accettati

Le seguenti risposte sono state accettate.

Fornitore

[N
w
@
@
=]
o
k=]
w

w
w
o
o
o
[<2]

=]
©

Data della Risposta
23/03/2017 12:.08:17
23/03/2017 12:12:48

23/032017 12:07:37

RdO : rfg_27 - RdO OEPV Ristretta

Cartella di Gara :tender_24 - OEPV Ristretta
Data di Chiusura RdO: 23/03/2017 12:16:00

In seguite al congelamento appena effettuato, per poter proseguire con il processe di aggiudicazione & necess:

ric aprire la pressima busta.

“alutazione Tecnica

—

Dopo aver cliccato su “Conferma” per il congelamento della Busta di Qualifica, cliccare “Apri Busta

Tecnica” per accedere alle offerte tecniche.

Nel caso in cui sia stata prevista una commissione di apertura delle buste, sara necessario inserire le
credenziali di accesso dei commissari e cliccare su “Conferma”.
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Moduli Negoziali — RdO: Busta Tecnica (1/2)

Cliccare sul simbolo verde
identificativo della busta tecnica
del primo fornitore (1) per
visualizzare I'offerta tecnica
presentata dal concorrente.

Cliccare “Modifica Punteggi’,
per inserire il punteggio tecnico
(2) per ciascun elemento
dell'offerta tecnica (ad esempio in
caso di valutazione di wuna
relazione tecnica).

Completato l'aggiornamento dei
punteggi, cliccare “Salva” e
avviare la valutazione dell’offerta
successiva.

Per I'esclusione di un fornitore in
busta Tecnica, procedere come
spiegato nella Busta
Amministrativa.

[l i Valuladiom dalla Buila

Riassunto Stato Valutazrione della Busta Tecnica

Connmmntil o Vel i o Fvalby & bl

&
10 Ly imu o Bersla ol Wiz i Hactwdi a
| e 1 A busta s pos L
‘ (%7
|o—
. 3 oo
Busta Tecnica ¢-R to =
R il pulibicnsions
APnpvin Musts Tecnica Armata digtaimame 1 e
Noe o it (0 Valstasione alls Dot Fowri
o
1% Mot an o "
Wil l 2 I Masni
2. Busia Tecnica
} i b

2.1 Documentooons
T BT | 0

Faanmi Livact it
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Moduli Negoziali — RdO: Busta Tecnica (2/2)

Ultimato 'esame delle offerte tecniche e I'assegnazione dei punteggi:

» cliccare su “Chiudi mia valutazione” in presenza di commissioni, altrimenti cliccare su

“Congela Valutazione Tecnica” (1);
» cliccare su “Conferma” per procedere con la valutazione (2).

Congela Valutazione Tecnica

1

Riassunto Stato Valutazione della Busta Techica Chiudi mia valutazione gt; Scarica tutti gli allegati
Stato di Valutazione della Busta Commenti di Valutazione a livello di busta:
Non congelata , 05/09/2016 15:38:05 da Utente 8 0 @ Commenti
Info - Fomit Round Busta Punteggio di Punteggio Tecnico Primo Accesso Busta di Mio primo accesso alla Accedia
RTI ornitore oun Rifiutata Default Corrente Tecnica busta Risposta
1 rag_soc3 i} No 1] 47 05/09/2016 15:40:54 D5/09/2016 15:40:54
a0S
2 RagSoc_1 0 No 0 52 05/09/2016 15:45:58 05/09/2016 15:45:58
3 RagSoc_2 0 No 0 43 05/09/2016 15:46:51 05/09/2016 15:46:51

A 04 megerio sono nemiogans e Deome n relatee Jls wabsban oo dell Ragoste Fomaon m Susts Tecmica, Dopo § ©1ck gy “Cosferma™ mon Sar pa) gossibile modrhicarke,

Valutazions Tecnica : Formitor escluei

Hizuian St (i vt k7206

Valutazions Tecnica | Fornitor accaftat

=
2]

e i ic S0l LBl
Forie Dats della Risposta
ag 8ol DSOS 122012
2 Flesg S DSOS 131314
3 R DEOS20E 121718
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Moduli Negoziali — RdO: Busta Economica (1/3)

Riassunto Stato Valutazione della Busta Economica Chiudi mia valutazione = & Scarica tutti gli allegati

Stato di Valutazione della Busta

Commenti di Valutazione a livello di busta:
Mon congelata , 05/09/2016 16:10:04 da Utente 8

0 (® Comment
Info - Fornitore Round Blu:*;r.a Prezzo Punteggio di Punteggio Economico Primo Arl:cesso Busta Mio primo accesso alla A_ccedi a
RTI Rifiutata totale Default Corrente Economica busta Risposta
1 rag_soc3 0 No
2 RagSoc_1 0 No
3 RagSoc_2 0 No

Cliccare su “Apri Busta Economica” per avviare la valutazione delle offerte.

Nel caso in cui sia stata prevista una commissione di apertura delle buste, sara necessario inserire le
credenziali di accesso dei commissari e cliccare su “Conferma”.

Cliccare sul simbolo verde identificativo della busta economica del primo fornitore per visualizzare
I'offerta economica presentata dal concorrente.
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Moduli Negoziali — RdO: Busta Economica (2/3)

3. Busta Economica

MNote perla
311  sottoscrizione digitale

Sconto unico

312 percentuale

Nota Descrizione

Riferimento Descrizione

3.1 OFFERTA ECONOMICA - Sezione prezzo

3.2 COSTI DELLA SICUREZZA DEL CONCORRENTE - Sezione prezzo

Il file pdf autogenerato dovra essere sottoscritto, PENA L'ESCLUSIONE:

a.in caso di Impresa singola, dal legale rappresentante/procuratore speciale dell'lmpresa
dellofierta b.in caso di R.T.I. e Consorzi non costituiti al momento della presentazione dell'offerta,dal legale rappresentante/procuratore speciale di tutte le Imprese raggruppande o consorziande;
¢.in caso di R.T.l. o di consorzio (di qualsiasi natura) costituito, dal legale rappresentante/procuratore speciale dell'lmpresa mandataria o del Consorzio.

Totale

(Sub-Totale Incluso nel Totale) 30

* Indicare nel campo dedicato lo sconto unico percentuale offerto (1WA, esclusa).

Prezzo

Quantita oo o Totale
1 30 30
Totale

Commenti
di
Valutazione
(Livello
Parametro)

Commenti
di
Valutazione
{Livello
Parametro)

il'e

Commenti

di
Valutazione
{Livello
Parametro)

A seguito dell’accesso alle buste, sara evidenziato il Punteggio Economico Corrente e la data del

Primo accesso.

Riassunto Stato Valutazione della Busta Economica

Chiudi mia valutazione

& Scarica tutti gli allegati

Stato di Valutazione della Busta
Men congelata | 23/03/2017 13:22:13 da SU Insiel

Raggruppamento? Fornitore
1 Seller5 Spa
2 Seller & Spa
3 Seller & Spa

Round

Busta
Rifiutata

MNo

MNo

No

Prezzo
totale

30

30

30

Punteggio di
Default

20

20

20

Commenti di Valutazione a livello di busta:

0 (@ Commenti

Punteggio Economico Primo Accesso Busta

Corrente Economica

20 23/03/2017 13:24:13
20 23/03/2017 13:24:32
20 23/03/2017 13:24:34

Mio primo accesso alla
busta

23/03/2017 13:24:13

23/03/2017 13:24:32

23/03/2017 13:24.34

Accedia
Risposta
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Moduli Negoziali — RdO: Busta Economica (3/3)

Congela Valutazione Economica q—l

Riassunto Stato Valutazione della Busta Economica Chiudi mia valutazione | | & Scarica tutti gli allegati ||
Stato di Valutazione della Busta Commenti di Valutazione a livello di busta:
Meon congelata , 2Z303/2017 13:22:13 da SU Insiel 0 ® Commenti
ooorpomeniy  forors - fowo B8, Pom  pmeod  pweggoccomco  prmofccesomsw  Mopmoasasosls e
Seller5Spa No 30 20 20 23/03/2017 13:24:13 23/03/2017 13:24:13 u
2 Seller6Spa No 30 20 20 230032017 13:2432 23/03/2017 13:2432 n
3 ZERER g No 30 20 20 231032017 13:24:34 23032017 13:24:34 u

Ultimato 'esame delle offerte tecniche e I'assegnazione dei punteggi:

* cliccare su “Chiudi mia valutazione” in presenza di commissioni, altrimenti cliccare su
“Congela Valutazione Tecnica”;

« cliccare su “Conferma” per procedere con la valutazione.

x fone

/.. Di seguito sono riepilogate le Decisioni relative alla i delle Risp F itori in busta Es ica. Dopo il click su "Conferma" non sara pii possibile modificarle. |

Valutazione Economica : Fornitori esclusi

Messuna rispesta da visualizzare

Valutazione Economica : Fornitori accettati

Le seguenti risposte sono state accettate

Fornitore Data della Risposta
Seller 5 Spa 23/03/2017 12:08:97
2  Seller6 Spa 23/03/2017 12:12:48
3 Seller s Spa 23/032017 12:07:37
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Focus RdO Multi-lotto - Valutazione

Per valutare una RdO Multilotto, € possibile accedere alla RAO Amministrativa, seguendo le indicazioni
riportate nelle tavole precedenti, inerenti la valutazione di Qualifica.

La procedura di esclusione fornitore comportera I'esclusione del concorrente da tutti i lotti per i quali ha

presentato offerta.

Dettagli Monitoraggio Impostazioni Valutazione Valutazione Aggiudicazione Messaggi (Mon Letti 0) Wisualizza Lotti Multipli (2)
Classifica Finale  jerbali
Visualizza classifica
Livello Ordinamento Risposta Livello di Aggiudicazione attuale
Messun ordinamento Messun ordinamento
Commenti Generali di Aggiudicazione Allegati
" @ commenti U @ Allegati
Valuta
EUR
Raggruppamento? Fornitore

Azioni di Conversione

+ Conferma Valutazione
Fornitore

Buste Risposte

Altre Azioni

Dopo aver terminato la valutazione della Busta Amministrativa, per procedere con la valutazione dei Lotti
sara necessario cliccare su “Aggiudicazione” — “Classifica Finale” e dal tab “Azioni di Conversione”
cliccare su “Conferma Valutazione Fornitore”; successivamente cliccare su “Conferma”.
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Focus RdO Multi-lotto - Valutazione

Dettagli Monitoraggio Impostazioni Valutazione Valutazione Aggiudicazione Messaggi (Non Letti 0}

Procedura di gara Multi Lotto

Visualizza Lotti Multipli (2}

Descrizione Procedura di gara Multi Lotto
Procedura ristretta multilotto al prezzo pil basso_15/03 5’1

RdO di Sola Qualifica - Comune a Tutti i Lotti

Tipologia Codice Oggetto RdO Data Chiusura Data limite Risposta Messaggi Tipologia Accesso Fornitore Stato
mﬁf‘_ rfq_16 RdD Amministrativa Multilotto _15/03 14/03/2017 23:00 - RDO ad invito (offerta richiesta) (3) “alutazione Trasferita alle RdO Lotto
Multi-Lotto
Tipologia Codice Oggetto RO Data Chiusura Data limite Risposta Messaggi Tipologia Accesso Fornitore Stato
B rfq_17 Lotto 1 14/03/2017 23:00 - RDO ad invito (offerta richiesta) (3) Da valutare
2 3 rfq_18 Lotto 2 14/03/2017 23:00 - RDOC ad invito (offerta richiesta) (3) Da valutare

Dopo aver completato la valutazione della Busta Amministrativa, da “Visualizza Lotti Multipli” si potra
accedere ai vari Lotti: le indicazioni relative alla valutazione dei Lotti sono le medesime riportate nelle

tavole precedenti.
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Agenda

Aggiudicazione e altre azioni di finalizzazione

RdO - Aggiudicazione
Richiesta Rilancio
Valutazione Rilancio
RdO - Verbale
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Moduli Negoziali — RdO: Aggiudicazione (1/2)

A seguito del congelamento della valutazione della Busta Economica, lo stato della gara passera in

“Valutazione Finale”.

Cliccare “Aggiudicazione e Verbali” e successivamente “Classifica Finale” per visualizzare la classifica

finale.

RdO : rfq_27 - RdO OEPV Ristretta

Cartella di Gara : tender_24 - OEPYV Ristretta
Data di Chiusura RdO: 23/03/2017 12:16:00

Valutazione Finale

Dettagli Monitoraggio Impostazioni Valutazione Valutazione Aggiudicazione Messaggi (Non Letti D)
Classifica Finale [JRisposte Offline (0) Werbali
Visualizza classifica Azioni Aggiudicazione Azioni di Conversione Altre Azioni
Livello Ordinamento Risposta Livello di Aggiudicazione attuale
Globale (Miglior Punteggic) Globale (Miglicr Punteggic) C_/ Modifica Livello di Ordinamento
Commenti Generali di Aggiudicazione Allegati
°| ® commenti Y| @ Allegati
Valuta
EUR
Classifica  Raggruppamento?  Fornitore Punteggio Tecnico Corrente Punteggio Economico Corrente Punteggio Totale~ Prezzototale  Prezzo Confermato Buste Risposte
Seller5Spa s 0 @ 20 20 20 30 o u E
Seller6Spa s 0| @ 0 20 20 20 30 o u E
SellersSpas 0/ @ 0 20 20 20 0 u E

La classifica dei fornitori sara ordinata secondo il miglior prezzo offerto oppure secondo il miglior punteggio
totale (tecnico ed economico) in base alla tipologia di RdO.
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Moduli Negoziali — RdO: Aggiudicazione (2/2)

AzZionl Ag EII..IC|ICE~ZICI"'-J

! #5 Pre-Aggiudica

) Aggiudica

) Aggiudicazione Offline

nversione Altre Azion
3"'1 Riapr RdO

of Richiedi Rilancio
Economico

@ Sospend

4 Termina

AZIONI AGGIUDICAZIONE

*Pre-Aggiudica: fase che precede I'aggiudicazione.

*Aggiudica: permette di aggiudicare la gara. Il fornitore a cui e stata aggiudicata la
gara a seguito dell’esito positivo del controllo di legittimita, avra evidenza
dell’aggiudicazione.

*Aggiudicazione Offline: consente di aggiudicare a fornitori che non hanno
presentato offerta a sistema (funzione usata raramente).

*Gestione Esclusione Fornitore: consente di escludere uno o piu fornitori.

AZIONI DI CONVERSIONE

* Trasferisci Fornitori e Offerte in una Nuova RDO: selezionare ed invitare |
concorrenti elencati ed eventualmente la loro offerta in nuova RdO;

* Trasferisci Fornitori in una RDO esistente: selezionare ed invitare i concorrenti
elencati in una RdO gia creata.

» Converti in Asta: converte la RDO svolta in una negoziazione dinamica (asta
elettronica).

ALTRE AZIONI

*Riapri RdO: consente di richiedere ai fornitori di presentare una nuova offerta
(Amministrativa, Tecnica, Economica) entro il termine impostato.

* Richiedi Rilancio Economico: consente ai fornitori non esclusi di presentare una
nuova offerta solo per la parte economica entro i termini impostati.

* Non Aggiudica: la gara non viene aggiudicata a nessun Fornitore.

» Sospendi: il processo di valutazione viene sospeso ed il fornitore ha visibilita di
tale sospensione.

*Termina: la gara viene considerata nulla.




Moduli Negoziali — RdO — Richiesta Rilancio Economico

nversione Altre Azion

@™ Riapri RO

Per una RdO in stato “Valutazione Finale”, dal tab “Altra Azioni” e possibile

richiedere un Rilancio Economico:

o Richiedi Rilancio
Economico

) Sospendi

A Termina

confermare.

1. selezionare i concorrenti a cui richiedere il rilancio;
2. definire il contenuto su cui richiedere il rilancio:
3. definire data ed ora entro la quale pud essere trasmesso il rilancio e

RdO : rfqg_27 - RdO OEPV Ristretta

Cartella di Gara : tender_24 - OEPV Ristretta
Data di Chiusura RdC: 23/03/2017 12:16:00

Richiedi Rilancio Economico

Valutazione Finale

B% Anteprima spedizione mail . Annulla

! Deseleziona tutti

Fornitore

Tfﬁ ona Tutti
1 jsifica

Punteggio Tecnico Corrente

oW
[42]

5

elle

pa

o
@

T
o
4]
o

p

oW

8

[42]

elle

pa

Definisci cosa i Fornitori possono modificare

Punteggio Economico Corrente
20
20

20

Punteggio Totale
20
20

20

Prezzo totale

Prezzo Confermato

30 30
30 30
30 30

Contenuto modificabile: 2
La Risposta & modificabile

of Ridefinisci Contenuto Modificabile

Inserire la data entro la quale i fornitoj 3 zionati devono effettuare il rilancio:

+ Data:

230032017
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Moduli Negoziali — RdO — Valutazione Rilancio

Concluso il tempo a disposizione per effettuare la quotazione del rilancio, € possibile iniziarne la valutazione.
Accedere alla RdO in questione, cliccare su “Riassunto Risposte” e, a seguire, su “Apri Busta

Economica”: sara possibile valutare le nuove quotazioni economiche offerte dai fornitori.

© Risposte da Valutare

Apri Busta Economica o Modifica Data Rilancio @ Sospendi

Info - RTI Fornitore Round Data della Risposta Note di Esclusione Buste Risposte

1 rag_soc3 1 05/09/2016 17:39:25 of
2 RagSoc_1 1 D5/09/2016 17:38:52 o
3 RagSoc_2 0 D5/09/2016 12:17:18 of

All'interno della Busta Economica di ogni fornitore € presente il pulsante “Storico”: cliccando e possibile
visualizzare lo storico delle offerte (in questo caso viene tracciata I'informazione inerente la prima offerta
economica e l'offerta quotata in fase di rilancio).

Cliccando su “Accedi a Risposta” si accede al dettaglio di interesse.

1) Storico —_— : stingh pubblications

Conclusa la valutazione, € possibile congelare nuovamente la busta e tornare nello stato Valutazione
Finale. Sara comunque possibile richiedere ulteriori rilanci.
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Moduli Negoziali — RdO — Verbale Globale

Al termine della procedura vi € la possibilita di generare un “Verbale Globale”.

}= Tomna alla Lista

Classifica Finale | Verbali

Dettagli Monitoraggio

RdO : rfgq_27 - RdO OEPV Ristretta

Cartella di Gara : tender_24 - OEPY Ristretta
Data di Chiusura RAC: 23/03/2017 12:16:00

Impostazioni Valutazione

Aggiudicazione

Messaggi (Mon Letti 0)

Chiamata di Esportazione

% Verbale Globale

= Report per Stampa

@ Esporta Classifica
Finale

' Seleziona tutte le sezioni del report della RO

K N

Seleriona Tutti

=k

Seleziona Fornitori

Dasalaziona tutll

Cliccare “Seleziona tutte le sezioni del
report della RAdO” (oppure solo le voci di
proprio interesse) quindi su “Conferma”.

Cliccare su “Seleziona Tutti” e,
successivamente, cliccare su
“Conferma”.

Scegliere il formato nel quale si vuole estrapolare il verbale (ad esempio: PDF, DOCX etc.) e cliccare su

“Conferma”.
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Agenda

Appendice

» Verifica degli Allegati Firmati
« Calcolo Anomalia
* Letturadei Report

« Significati dei Report
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Appendice 1: Verifica degli Allegati Firmati

In presenza di parametri di tipo “Allegato Firmato”, il portale mette a disposizione strumenti a supporto della
Verifica della Firma Digitale:

* |Icona identificativa dello Stato di Validazione della firma (validita del certificato di firma, validita
dell’Ente Certificatore);

» File Originale Non Firmato, con possibilita di effettuare il download;

* Report dello Stato di Validazione.

Parametro Descrizione Valore Commenti di Valutazione (Livello Parametro)

Allegato 1 *

Stato File

Firma Originario Report




Appendice 1: Verifica degli Allegati Firmati

Verifica online del Certificato
utilizzato per la Firma del
documento:

* non € necessario scaricare i
documenti;

* non serve installare alcun
software aggiuntivo.

Il Portale verifica che il certificato:

* sjia stato emesso da un Ente
Certificatore (CA) incluso
nell’elenco dei Certificatori
Accreditati;

* non sia Scaduto;

* non sia stato Sospeso o
Revocato.

informazionl Allegato

Nome File Nome Allegato Firmato
Documento 1.p7m

Data di caricamento dell’ Alegato Flirmato Descrizione
Dimensione File {(bytes) File Caricato da

103 234

Esito Verifica della Firma Esito riferito alla data

Firma dghale controliala senzs enor DA0N2016 03.37:08

Formato Firma conosciuto ?

w Informazion del Contendtore N. 1

Il contenuto & consistente con e firme?

Codifica usata per ka flrma del contenuto

Il conderu o @ stato firmmato con una codiica di fpo DER
Data di riferimento per la verifica della validita

P Vesifica dells fioma 1 di 1 incluse in questo contenitore

Nome ('.mnian

Il certificato del firmatario & vaido?
Il certificato & emesso da una CA accreditata?

La CA emittente ha un certificato ancora valido?

51, & valico

Esi#to del controllo sui cerntificati revocati

Uso Autorizzsto del Centificato
NONREpUaLation

Data delfa linma
170772015 09.55 44
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Calcolo Anomalia (art. 97 DLgs 50/2016)
Sorteggio dell’algoritmo di offerta anomala

La funzionalita e disponibile per le RDO con “Strategia di Aggiudicazione” uguale a “Miglior Prezzo”,

definita in fase di configurazione della gara e che abbiano tutte le offerte economiche aperte.

Strategia di Aggiudicazione

Fittro per: | Tutte le RO

Codice RDO
rfq_45

2 rfg_44

3 rfg_42

4 rfg_41

5 rfq_39

] rfg_38

7 rfq_20

n Mie RDO Template RDO Archivio RdO

Oggetto

Test23/03

Lotto n2

tecnica/economica Multilotto

Lotto n

Busta Ammin

Amministrativa multilotto

Amministrativa Multilotto

¥
Codice Cartella di Gara
tender_35
tender_33 :“1
tender_34 :“1
tender_33 :“1
tender_33 :“1
tender_34 :“1

tender_18 [

Operatore
Utente PO2

Utente PO

Utente PO

Utente PO

Utente PO

Utente PO

Insiel SU

Strategia di ordinamento delle Offerte

Miglicr Prezzo

Strategia Busta Economica
“alore pill basso

Stato RDO

Da pubblicare

Da pubblicare

Da pubblicare

Da pubblicare

Da pubblicare

Da pubblicare

Da pubblicare

L'operazione sara eseguibile nel seguente stato della RDO:

« Valutazione Economica (con tutte le offerte economiche aperte)
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Calcolo Anomalia (art. 97 DLgs 50/2016)
Sorteggio dell’algoritmo di offerta anomala

Cliccare sul comando “Chiamata di Esportazione” e, a seguire, su “Calcolo Anomalia”.

k= Torna alla Lista

RdO : rig_48 - Gara X

Cartella di Gara ; tender_39 - Gara per cancelleria
Data di Chiusura RdO: 25/03/2017 16:17:00

Dettagli Monitoraggio Impostazioni Valutazione Valutazione

Riassunto Risposte Amministrativa | Economica = Stato Valutazione

Riassunto Stato Valutazione della Busta Economica

Aggiudicazione

Chiamata di Esportazione

o =inno N itrri
[? Estrazione Fomitori .

Calcolo Anomalia

¥

Messagai (Non Letti 0)

Congela Valutazione Economica

[ Modulo ANAC

& Scarica tutti gli allegati

Stato di Valutazione della Busta
00 da SU Insiel

Men congelata | 25/ D17 1

Raggruppamento? Fornitore Round Busta Rifiutata

Seller 3 Spa 0 No

Commenti di Valutazione a livello di busta:

(@ Commenti

Prezzo totale Primo Accesso Busta Economica Mio primo accesso alla busta

485.000 25/03/2017 16:23:.03 25/03/2017 16:23:03

350.000 25/03/2017 16:23.07 25/03/2017 16:23:.07

Accedi a Risposta
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Calcolo Anomalia (art. 97 DLgs 50/2016)
Sorteggio dell’algoritmo di offerta anomala

Cliccare sul comando “Sorteggio Algoritmo”: il sorteggio sara eseguibile una volta sola per singola
RDO.

Chiudi

r)‘S:-rte;gi:- Algoritmo r)‘S:-rte;\_':i:- Offline

Prima di eseguire il sorteggio verra richiesto I'importo soggetto a ribasso per I'esecuzione dei calcoli
delllanomalia, coerentemente con quanto dichiarato in offerta economica.
A seguire cliccare su “Sorteggia”.

Chiudi

ri‘&:-rts._:._:if—.

=Importo soggetto a ribasso
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Calcolo Anomalia (art. 97 DLgs 50/2016)
Sorteggio dell’algoritmo di offerta anomala

L'applicazione esegue il sorteggio casuale di uno degli algoritmi esistenti per il calcolo dell'offerta
anomala e, in caso di scelta dell’algoritmo "e”, seleziona in maniera casuale i coefficienti da applicare,
e ne restituisce il risultato.

Risultato sorteggio

b) media aritmetica dei ribassi percentuali di tutte le offerte ammesse, con esclusione del dieci per cento, tenuto conto che se la prima cifra dopo la virgola, della somma dei ribassi offerti dai concorrenti ammessi & pari ovwero uguale a zero la media resta invariata; gualora

invece la prima cifra dopo la virgola, della somma dei ribassi offerti dai concorrenti ammessi € dispari, la media viene decrementata percentualmente di un valore pari a tale cifra con importo soggetto a ribasso 500.000

[ T - +
] Stampa report

Cliccando su ”Stampa Report”, verra prodotto un file PDF, non facente parte del verbale di gara, che
conterra le seguenti informazioni:

« data/ora del sorteggio;

« utente che ha eseguito I'operazione;

+ esito del sorteggio, in termini di algoritmo selezionato e, nel caso di algoritmo (e), dei coefficienti;

« valore a base di gara.

Il file sara sempre scaricabile e riportera sempre le stesse informazioni relative al sorteggio eseguito.
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Calcolo Anomalia (art. 97 DLgs 50/2016)
Sorteggio dell’algoritmo di offerta anomala

Cliccare nuovamente sul comando “Chiamata di Esportazione” e, a seguire, “Calcolo Anomalia”:
I'applicazione si occupera di eseguire il calcolo dell'offerta anomala sulle offerte non escluse in fase di

valutazione economica.

W, i e, - . B, B
# Calcolo Anomalia # Sorteggio Algoritmo & Sorteggio Offline

L'operazione sara eseguibile nel seguente stato della RDO:
« Valutazione Finale.
La funzionalita avra le seguenti caratteristiche:

« sara disponibile per le RDO sulle quali & stato eseguito un sorteggio valido;
« prendera in considerazione solo e tutti i fornitori non esclusi nelle fasi precedenti.
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Calcolo Anomalia (art. 97 DLgs 50/2016)
Sorteggio dell’algoritmo di offerta anomala

L'applicazione genera un report PDF contenente le informazioni relative all’algoritmo sorteggiato, gia
presenti nel file PDF implementato in fase di sorteggio, con I'aggiunta di una tabella dei fornitori con
offerta economica valida e, per ognuno di essi, I'esito dell’algoritmo di calcolo applicato.

Risultato sorteggio

Codice RDO Oggetto RDO
rfg 48 Gara X
Data sorteggio Utente Importo soggetto a ribasso
25/03/2017 18:26 SU Insiel 500.000
- - Calcolo Offerta Anomala
Risultato sorteggio
- - - — X — Lista delle offerte: le Offerte con Risultato Algoritmo = A hanno ribassi percentuali o assoluti maggiorl o uguali alla Soglia di Anomalia calcolata
b) media aritmetica dei ribassi percentuali ditutte le @ *Somma dei ribassi percentual: 47
concorrenti ammessi & pari ovwero uguale a zero la m) '
I pa q . Importo Prezzo Ribasso R‘DS%;S:::’L Ribasso | Scarto Ribassi Soglia%
viene decrementata percentualmente di un valore pa Classifica | Fornitore soggetto a Ribasso | Percentuale | Percentuali (> [ Media Scarti
- Confermato Percentuale |Ammesse per il . -
ribasso Medio Media) 5
Calcolo
1 | Seller 45pa 500.000 350.000 150.000 30 A
2 | Seller &6 5pa 500.000 460.000 40.000 g g 5 A
3 | Seller 8 5Spa 500.000 480.000 20,000 4 4 5
4 | Seller 35pa 500.000 485.000 15.000 3 3 5
5 | Seller 55pa 500.000 490.000 10.000 2
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Calcolo Anomalia (art. 97 DLgs 50/2016)
Sorteggio dell’algoritmo di offerta anomala

L'operazione sara ripetibile e sara cura della commissione allegare il report generato al verbale di gara
della RDO.

Le operazioni verranno tracciate nello “Storico degli Stati” della RDO.
Il verbale di gara, scaricato al termine dell’operazione del calcolo dell’lanomalia, includera tutti gli
“Storici degli Stati” della RDO.

f— Torna alla Lista

RdO : rfq_48 - Gara X

Cartella di Gara : tender_39 - Gara percancelleria

Data di Chiusura RdO: 25/03/2017 16:17:00

Dettagli Monitoraggio

Monitoraggio Fornitori

Data di Modifica

25/03/2017

2 25/03/2017

3 25/03/2017

4 25/03/2017

5 25/03/2017

16:28:17

16:28:13

16:27.05

16:26:21

16:23:00

Impostazioni Valutazione Valutazione Aggiudicazione

Email

Storico degli Stati

¥

Area Modificata

Messaggi (Non Letti 0)

Chiamata di Esportaziona E Duplica RDC | Salva come Nuovo Template

Walutazione Finale

Descrizione Modifiche Modificato da Commenti
Calcolo Anomalia Insiel SU
Calcolo Anomalia Insiel SU
La fase di Valutazione Economica & stata congelata e la RDO & entrata in fase di Valutazione Finale. Insiel SU
Risultato sorteggio Insiel SU
La Busta Economica & stata aperta Insiel SU
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Calcolo Anomalia OEPV

Nelle gare economicamente piu vantaggiose, il calcolo del’lanomalia viene realizzato attraverso la
“Regola dei 4/5”.
La funzionalita & disponibile in fase di configurazione dell’offerta.

Strategia di Aggiudicazione

# Strategia di ordinamento delle Offerte # Criterio di Default Calcolo Punteggio

Automatico ¥

# Metodo di Calcolo del Punteggio
Assoluto

#« Massimo Punteggio Tecnico

60 v,

# Punteggio assegnato al Prezzo Migliore

a0 v

Punteggio Massimo Visibile ai Fornitori

Mo r

Offerte Anomale

# Calcolo offerte anomale

Regola deid/s
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Calcolo Anomalia OEPV

Dopo aver ricevuto le offerte, quando la gara si trovera in “Valutazione Finale”, occorre cliccare su
“Aggiudicazione” e, a seqguire, su “Classifica Finale” per ottenere I'offerta anomala, contrassegnata
dal simbolo evidenziato.

RdO : rfq_36 -GaraY Valutazione Finale

Cartella di Gara : tender_30 - Test22/03 aperta
Data di Chiusura RdO: 25/03/2017 17:25:00

Dettagli Monitoraggio Impostazioni Valutazione Valutazione Aggiudicazione Messaggi (Non Letti 0)

Classifica Finale JVerbali

Visualizza classifica Azioni Aggiudicazione Altre Azioni
Livello Ordinamento Risposta Livello di Aggiudicazione attuale
Globale (Miglior Punteggio) Globale (Miglior Punteggic)

L Modifica Livello di Ordinamento

Commenti Generali di Aggiudicazione Allegati

°| ® commenti Y| @ Allegati
Valuta

EUR

Punteggio Tecnico Punteggio Economico
Corrente Corrente

sellersSpa |+ 1o @ 56 30 86 260,000 250.000 | E E

Classifica Raggruppamento?  Fornitore Punteggio Totale- Prezzototale Prezzo Confermato Buste Risposte

5 Seller 8 Spa 1@ 60 19,231 79,231 390.000 390000 E E

3 Seller& Spa =) 53 16,129 74,129 465.000 465000 E E

s Seller 4 Spa 1@ 55 17,045 72,045 440.000 440000 E E
Seller 3 Spa 1

5 0@ 35 8,75 5375 400.000 400000 (=]
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Calcolo Anomalia OEPV

Per confermare il risultato dato da portale in merito alle offerte anomale, cliccare su “Azioni

Aggiudicazione” e successivamente su “Conferma Analisi Offerta Anomala”.

RdO : rfq_36 - Gara Y

Cartella di Gara : tender_30 - Test 22/03 aperta
Data di Chiusura RdO: 25/03/2017 17:25:00

Dettagli Monitoraggio Impostazioni Valutazione Valutazione

Classifica Finale = ‘erbali

Visualizza classifica

Aggiudicazione

Messagai (Non Letti 0)

Walutazione Finale

Azioni Aggiudicazione Altre Azioni

Livello Ordinamento Risposta
Globale (Miglior Punteggic)

Livello di Aggiudicazione attuale

Globale (Miglior Punteggic) . . . .
obal (Mighor Funteggio) LY Modifica Livello di Ordinamento

T Conferma Analisi
Offerta Anomala

Commenti Generali di Aggiudicazione Allegati
°| ® commenti Y| @ Allegati
Valuta
EUR
- . Punteggio Tecnico Punteggio Economico - .
?
Classifica Raggruppamento? Fornitore Corrente Corrente Punteggio Totale- Prezzototale Prezzo Confermato Buste Risposte
Lt g
2 Seller 8 Spa 1@ &0 9,23 79,23 300.000 390000 E E
3 Seller& Spa 1@ 58 16,129 74129 465.000 465.000 E E
A Seller 4 Spa 0@ 55 17,045 72,045 440.000 440000 E E
5 Seller 3 Spa 0@ 35 18,75 53,75 400.000 400000 E E
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Calcolo Anomalia OEPV

Cliccare su “Conferma”.

RdO : rfq_36 - Gara Y

Cartella di Gara : tender_30 - Test 22/03 aperta
Data di Chiusura RdO: 25/03/2017 17:25:00

Cronologia Modifiche

Valutazione Finale

> Annulla

Area Modificata

Commenti a modifica

Descrizione azione

1 Analisi delle Offierte Anomale Confermata

Descrizione Modifica
Analisi delle Offerte Anomale Confermata

File allegato

+ Clicca per allegare un file,
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Calcolo Anomalia OEPV

Infine, per ottenere, nel verbale di gara, anche i dettagli dell’'offerta anomala, occorre cliccare su
“Verbale Globale” e selezionare la voce “Sezione Dettaglio Offerta Anomala”.

k= Torna alla Lista

RdO : rfq_36 - Gara Y

Cartella di Gara : tender_30 - Test22/03 aperta
Data di Chiusura RdQ: 25/03/2017 17:25:00

Dettagli Monitoraggio Impostazioni Valutazione

Classifica Finale = Risposte Offline (0) Verbali

Visualizza classifica

Livello Ordinamento Risposta
Globale (Miglior Punteggic)

Commenti Generali di Aggiudicazione

0 (@ Commenti

Valuta
EUR

Valutazione Aggiudicazione Messagqgi (Non Letti 0)
I'EI Seleziona tutte le sezioni del report della RAO
Dati Generali

Chiamata di Esportazione .

[ Verbale Globale
& Report per Stampa

@ Esporta Classifica
Finale

m X Aol

+ Sezione Configurazione

+ Data e Ora

Risposte

Riassunto della configurazione della presente negoziazione

Traccia delle attivitd che hanno causato variazioni di stato della negoziazione corrente, quali approvazione,
pubblicazione, valutazicne di buste e finalizzazione

+ Sezione Riepilogo Risposte

¢ Sezione Fornitori Esclusi e Inviti Rifiutati

Sezione Risposte Accettate

Busta amministrativa

Riepilogo dei fornitori invitati, delle risposte pubblicate, risposte escluse in fase di Ricognizione cofferte efc nelle
successive fasi di valutazione.

Dettagli relativi ai Fornitori esclusi in fase di Ricognizione offerte con le relative metivazioni e ai Fornitori che hannc
rifiutato di rispondere

Dettagli dei Fornitori ammessi alla fase di valutazicne con relative motivazioni

Risposte di Qualifica Disponibili per la Valutazione

¥ Sezione Apertura Busta amministrativa

Amministrativa

Lista delle Risposte Forniteri in valutazione in guesta busta e non esclusi nella precedente fase di valutazione
Dettagli sullapertura della Busta amministrativa

Amministrativa
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Appendice 1: Lettura del Report (1/2)

Modalita di lettura del Report
L’esito della validita della firma e del relativo documento e sintetizzato nella prima sezione del Report.
La sintesi dell’esito e espressa anche tramite apposita icona.

Le sezioni successive del Report documentano i dettagli dei controlli realizzati: questi sono effettuati sulle
tre dimensioni per ciascuno dei firmatari del documento:

» alterazione del documento allegato;

« conferma che il soggetto firmatario e detentore di un certificato digitale rilasciato da Ente
Certificatore;

« revoca del certificato digitale da parte dell’Ente Certificatore.

L’esito sintetizzato nelle tre icone:

Icona 1: i tre controlli hanno dato esito tecnicamente positivo

Icona 2: e stato riscontrato un problema nella verifica della firma

Icona 3: e stato rilevato almeno un problema grave
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Appendice 1: Lettura del Report (2/2)

Procedure da mettere in atto a fronte del risultato del controllo:
* |conal:
o hessun problema tecnico;

o eventuale verifica di identita del soggetto firmatario e del contenuto firmato, da parte della
commissione di gara.

* |cona2:
o 1l documento risulta valido;

o e tuttavia opportuno valutare le eventuali implicazioni nel caso non fosse possibile
terminare la verifica sulla revoca del file.

* Icona 3:
o il controllo automatico evidenzia che il file allegato non puo essere considerato valido.
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Appendice 1: Significati del Report (1/2)

Icona 1: i tre controlli hanno dato esito tecnicamente positivo, ovvero:
* il documento allegato non ha subito alterazioni;
« il firmatario & detentore di un certificato rilasciato da Ente Certificatore;

* il certificato di firma utilizzato non & stato revocato da parte del’Ente Certificatore, € dunque
valido.

Icona 2: il documento richiede attenzione, anche se non sono stati rilevati problemi gravi.

Impossibilita di completare il controllo di revoca di uno o piu firmatari: cio non significa che il
certificato di un firmatario e stato revocato, che darebbe viceversa esito Rosso.

Le possibili cause sono:
* non sono disponibili informazioni su come accedere allo stato di revoca,;
+ le informazioni di revoca non possono essere considerate attendibili (firma CRL non valida);

* non e possibile raggiungere le sorgenti di informazione e la lista di revoche in cache e obsoleta o
vuota (puo essere un problema temporaneo di disponibilita del servizio erogato dalla CA)
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Appendice 1: Significati del Report (2/2)

Icona 3: e stato rilevato almeno un problema grave, su almeno uno dei firmatari del documento .
Le principali motivazioni rilevate dipendono da:

* Formato file non riconosciuto
« CA non presente in lista di CA abilitate

« Firmatario revocato alla data di riferimento della verifica (data di upload o data marca temporale se
presente)

» Certificato scaduto alla data di riferimento della verifica

« Documento non consistente con la firma (ovvero, I'impronta firmata dal firmatario non corrisponde
all'impronta del file contenuto) cause possibili sono:

o Alterazione del documento dopo la firma, anche involontariamente (ad esempio nei casi di file
danneggiati da virus)

o Alterazione della firma digitale
o Casi di piu firme digitali, di cui almeno una non valida
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